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Karta Opisu Ustugi K/USC-2
Wydawanie odpisow i zadwiadczen z akt stanu cywilnego

i

. Podstawa prawna 3
= ' 3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania

1. Art. 44-51 ustawy 2z dnia 8 grudnia 2014 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 2064 t.).)

| 2. Konwencja nr 16 Miedzynarodowej Komisji Stanu Cywilnego sporzadzona

w Wiedniu 8 wrzeénia 1976 r. dotyczgca wydawania wielojezycznych
odpiséw aktow stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 166, poz. 1735).

administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2013 roku, poz. 267 ze zm.)
4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej ( Dz. U. z 2016
poz. 1827 t.j.)

Wymagane
dokumenty

Whiosek o wydanie odpisu lub zaswiadczenia z akt stanu cywilnego.

. Dokument tozsamoéci osoby ubiegajgcej sie o wydanie odpisu /do
wgladu/.

3. Dokumenty wykazujgce interes prawny w przypadku osob nie bedgcych

wstepnymi, zstepnymi, matzonkiem, rodzenstwem badz przedstawicielem

ustawowym osoby, ktorej akt dotyczy.

b —

Optaty

Oplata skarbowa wynosi:
22 zt za wydania odpisu skréconego i wielojezycznego
33 zt za wydanie odpisu zupetnego

| 38 zt za zadwiadczenie o stanie cywilnym
' 24 zt za za$wiadczenie o niepodsiadaniu ksiegi stanu cywilnego
| 24 7t za zaswiadczenie o zamieszczonych bgdZz niezamieszczonych w

rejestrze stanu cywilnego danych dotyczgcych wskazanej osoby

17 zt za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub
prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii. Z optaty zwolnione sg
petnomocnictwa udzielane: matzonkowi, wstepnemu, zstgpnemu lub
rodzenstwu albo gdy mocodawcg jest podmiot zwolniony od opfaty
skarbowej.

Zaptaty oplaty skarbowej mozna dokonaé¢ w kasie Urzgdu Miejskiego w
Staporkowie lub na rachunek bankowy PKO BP O/Konskie nr 14 1020 2629
0000 9602 0148 2835.

Miejsce zatatwienia
sprawy

Urzad Stanu Cywilnego w Stgporkowie

ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 132A

26-220 Staporkow

Pokéj nr 8

Tel. 41 3741199

Urzad Stanu Cywilnego w Staporkowie obstuguje interesantéw od
poniedzialku do pigtku w godzinach 7.30-14.00.




Termin i sposéb
zatatwienia sprawy

‘ Whiosek o wydanie odpisu z akt stanu cywilnego lub zaswiadczenia na
miejscu w siedzibie USC — do 7 dni roboczych Jezell urzad posiada ksiege
stanu cywilnego, do 10 dni roboczych jezeli urzad nie posiada ksiggi stanu
cywilnego. Jezeli wniosek ztozono drogg pocztowg — do 7 dni roboczych
jezeli urzad posiada ksiege stanu cywilnego, do 10 dni roboczych jezeli urzad
' nie posiada ksiegi stanu cywilnego.

Tryb odwotawczy

Odmowa wydania odpisu z aktu stanu cywilnego badz zaswiadczenia
nastepuje w drodze decyzji. Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody
Swietokrzyskiego w Kielcach, za posrednictwem organu, ktory wydat decyzje
odmowng w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji stronie.

Uwagi

» Wniosek o wydanie odpisu aktu urodzenia, matzenstwa i zgonu
mozna ztozyé w kazdym urzedzie stanu cywilnego na terenie kraju,
niezaleznie od tego, gdzie mialo miejsce urodzenie, matzenstwo lub

- zgon.

. Odpis aktu stanu cywilnego i zaswiadczenie o zamieszczonych lub

niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczgcych

wskazanej osoby wydaje sie osobie, ktérej akt dotyczy, lub jej
- matzonkowi, wstepnemu, zstgpnemu, rodzenstwu, przedstawicielowi
- ustawowemu, opiekunowi, osobie, ktéra wykaze w tym interes prawny,
' sgdowi, prokuratorowi, organizacjom spotecznym, jezeli jest to zgodne

z ich celem statutowym i przemawia za tym interes spoteczny, oraz
organom administracji publicznej, jezeli jest to konieczne do realizacji
ich ustawowych zadan.

» Zadwiadczenie o stanie cywilnym jest wydawane osobie, ktorej ono

- dotyczy.

» Zaswiadczenia o stanie cywilnym oraz o zamieszczonych badz
' niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczgcych

wskazanej osoby wazne sg przez okres 6 miesiecy od chwili ich

sporzgdzenia.

Zalaczniki:

1. Whiosek o wydanie odpiséw z akt stanu cywilnego.

2. Whiosek o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym.

3. Petnomocnictwo

Przygotowat:

Zatwierdzil
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