Zarzadzenie Nr 0050.212.2016
Burmistrza Stzporkowa
z dnia 29 grudnia 2016 roku

w sprawie sporzadzania skonsolidowanej deldaracji VAT Gminy Staporkow

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1, 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. 0 samorzadzie gminnym (t.].
Dz. U. z 2016 r. poz. 446) zarzadza sie co nastgpuje:

§ 1. Celizakres Zarzadzenia

§i. 1. Zarzadzenie okredla zasady sporzadzania skonsolidowanych deklaracji VAT
Gminy Stagporkdw (,,Gmina”).

§1.2. Do rozliczania podatku VAT wspdlnie z Gming w ramach skonsolidowanej
deklaracji VAT zobowigzane sa wszystkie jednostki organizacyjne Gminy. Gmina
podejmuje rozliczanie podatku VAT wiaz ze wszystkimi jednostkami organizacyjnymi
Z dniem 1 stycznia 2017 1.

§1. 3. Jednostkami organizacyjnymi Gminy (,.jednostki organizacyjne”)sa:

a) Urzad Miejski obstugujacy Gming jako jednostke samorzadu terytorialnego
{,.Urzad Miejski™),

b) Samorzadowe jednostki budietowe utworzone przez Gming (.jednostki
budzetowe™),

¢) Samorzadowy Zaklad Budzetowy utworzony przez Gming (,,zakbad
budiZetowy™)

§1.4. Niniejsze Zarzadzenie nie narusza innych obowigzujacych w ramach Gminy
procedur, regulamindw itp., w szezegonosei dotyczaeych zasad obiegu oraz akceptacji
dokumentow finansowych.

81. 5. Rozliczanie podatku VAT niektorych Jednostek budzetowych wymienionych
w Uchwale Nr XXIV/157/2016 Rady Miejskiej w Staporkowie z dnia 28 pazdziernika
2016r. zapewniane jest przez jednostke obslugujaca: Centrum Ustug Wspolnych w
Staporkowie {,,CUW?”)

§2. Okreslenie i przypisanie funkeji w procesie sporzadzania i skiadnia skonsolidowanych
deklaracji VAT Gminy

§2. 1. W proces sporzadzania i sktadania skonsolidowanej deklaracji VAT Gminy
zaangazowane s3 osoby pemiace nastepujace funkgje:

a) Ksiggowy ds. VAT jednostki organizacyjnej oraz ksiggowy ds. VAT
zatrudniony w CUW okreslani jako: , Ksiegowy ds. VAT”,
b) Kierownik jednostki organizacyjnej,



¢) Koordynator ds. skonsolidowanej deklaracji VAT Gminy ,Koordynator ds.
VAT,

§2. 2. Ksiggowy ds. VAT

a) Ksiegowego ds. VAT odpowiedzialnego za realizacje zadan przypisanych mu
w ramach niniejszego Zarzadzenia wyznacza dla poszczegblnych jednostek
organizacyjnych, w formie pisemnej, kierownik jednestki organizacyjnej,
ktoremu Ksiggowy ds. VAT podlega stuzbowo. Ksiggowego ds. VAT w CUW
powohije dyrektor CUW. Jednoczesnie okresla on jednostki organizacyjne,
ktore obstuguje Ksiggowy ds. VAT w CUW.,

b) Ksiegowy ds. VAT powinien by¢ wyznaczony dla kazdej jednostki
organizacyjnej Gminy, wyfaczajac Urzad Miejski.

¢) W ramach danej jednostki organizacyjnej Gminy do petnienia funkgji
Ksiegowego ds. VAT moze by¢ wyznaczona wigeej, niz jedna osoba.

d) Kierownicy poszczegolnych jednostek organizacyjnych oraz dyrektor CUW
przekazujg Koordynatorowi ds. VAT listg oséb wyznaczonych w ramach
podleghych im jednostek do petnienia funkeji Ksiggowego ds. VAT, w terminie
do dnia 5 stycznia 2017 1.

e) W przypadku zmiany osoby wyznaczonej do pelnienia funkcji Ksiggowego ds.
VAT, kierownik jednostki fub dyrektor CUW przekaze t¢ informacje
Koordynatorowi ds, VAT w ciagu 5 dni od rozpoczecia pefnienia funkcji przez

nowo wyznaczona osobe.

§2.3. Koordynator ds. VAT

a) Koordynatora ds. VAT odpowiedzialnego za realizacje zadan przypisanych mu
w ramach niniejszego Zarzadzenia wyznacza, w formie pisemnej, Burmistrz
Gminy w porozumieniu ze Skarbnikiem Gminy.

§3. Zadania Ksiegowego ds. VAT

§3. 1. Ksiepowy ds. VAT ma obowigzek zapoznaé si¢ z najbardziej aktualng wersja
procedur rozliczenn VAT opracowanych dla Gminy (,Instrukeji rozliczeft VAT™),
przekazanych Ksiggowemu ds. VAT srodkami komunikacji elektroniczne) lub
papierowe]j przez Skarbnika Gminy lub Koordynatora ds. VAT. Ksiggowy ds. VAT
potwierdza podpisem lub w formie zwrotnej wiadomosei elektronicznej odbior pliku
zawierajacego Instrukeji roziiczen VAT.

§3. 2. Ksiegowy ds. VAT na biezaco prowadzi dla obsiugiwanej przez niego jednostki
organizacyjnej prawidlowe oraz kompletne rejestry sprzedazy i zakupow, obejmujace
transakcje (operacje) gospodarcze tej jednostki.



§3.3. Okreslajac skutki transakeji (operacji) gospodarczych w zakresie podatku VAT
Ksiegowy ds. VAT stosuje wytyczne zawaite w Instrukcjach rozliczen VAT.

a) W zakresie transakcji sprzedazowych, Ksiggowy ds. VAT weryfikuje
prawidlowos¢ formalng oraz merytoryczng dokumentéw sprzedazy (faktury,
paragony fiskalne), jeski byly wystawiane przez inne osoby.

b) W zakresie transakcji zakupowych, Ksiggowy ds. VAT odpowiada za
dokonanie weryfikacji prawidlowosci formalne; dokumentow (faktur)
zakupowych podlegajgeych uwzglednieniu w rejestrze zakupdw. Ponadto,
przed uwzglednieniem dokumentu (faktury) w rejestrze zakupow Ksiggowy ds.
VAT weryfikuje:

(1) czy dokument ten zostal uprzednio zaakceptowany pod wzgledem
merytorycznym zgodnie z obowigzujgcymi w jednostce organizacyjnej
procedurami,

(2) czy na podstawie dostgpnych informacji mozliwe jest jednoznaczne
okreslenie rodzaju nabywanych towarow lub ustug, jak rdwniez
okreslenie rodzaju dzialalnosci, do ktdrej majg by¢ wykorzystywane (a
w konsekwenciji, czy jest mozliwe jednoznaczne okreslenie, czy i w
jakim zakresie nabywane towary lub uslugi uprawniajg do odliczenia
podatku naliczonego).

§3. 4. W przypadku, gdy okreslenie skutkow VAT danej transakeji budzi watpliwodci,
w szezegdlnosci w przypadku wystapienia transakcji nicobjetych Instrukcjami
rozliczen VAT, Ksicgowy ds. VAT konsultuje skutki transakeji z Koordynatorem ds.
VAT.

§3. 5. Na podstawie prowadzonych rejestréw sprzedazy i zakupdw danej jednostki
organizacyjnej Ksiggowy ds. VAT wprowadza na aktualnym formularzu czastkowe;j
deklaracji VAT kompletne dane dotyczace dangj jednostki, podlegajace uwzglednieniu
w skonsolidowanej deklaracji VAT Gminy (w sekcji obejmujacej dane podatnika
wpisywana jest nazwa jednostki organizacyjnej). Formularz deklaracji VAT uzywany
jest w tym przypadku wylgcznie roboczo jako dokument stanowiacy podstawe do
uwzglednienia wynikajacych z niego danych w skonsolidowanej deklaracji VAT
Gminy (dalej: ,,Formularz czastkowy deklaracji VAT”).

§3. 6. Dane wprowadzane sg w groszach.

§3.7. W zakresie transakcji zakupowych, Ksiggowy ds. VAT wprowadza do

Formularza czastkowej deklaracji VAT kwoty wartosci netto oraz podatku naliczonego
w taki sposéb, aby do uwzglednienia w skonsolidowanej deklaracji VAT zostaly
przekazane wylgeznie kwoty podatku naliczonego podlegajace odliczeniu przez Gming

w danym okresie rozliczeniowym.



§3. 8. Po wprowadzeniu do Formularza czastkowej deklaracji VAT kompletnych
danych dla zakoiiczonego okresu rozliczeniowego, Ksiggowy ds. VAT zatwierdza
formularz poprzez zlozenie podpisu na jego wydruku (z adnotacjg »Sporzadzit:”).
Podpisany Formularz czastkowy deklaracji VAT Ksiggowy ds. VAT przekazuje do
akceptacji przez kierownika jednostki organizacyjnej, ktore] dotyczy formularz.
Zatwierdzajac Formularz deklaracji czgstkowej VAT Ksiggowy ds. VAT potwierdza,
ze zostal on sporzadzony zgodnie z wytycznymi zawartymi w Instrukcjach rozliczen

VAT i ninigjszym Zarzadzeniu.

§3.9. W przypadku braku akceptacji Formularza czastkowej deklaracji VAT przez
kierownika jednostki organizacyjnej, Ksiggowy ds. VAT wyjasnia przyczyng braku
akceptacji oraz dokonuje niezbgdnych modyfikacji. Nastgpnie ponownie zatwierdza
poprawiony formularz i przekazuje do akceptacji przez kierownika jednostki

organizacyjne;.

§4. W przypadku zidentyfikowania przez Ksiggowego ds. VAT lub Kierownika jednostki
budzetowej i zakladu budzetowego koniecznosci zlozenia korekty deklaracji VAT istnieje
obowiazek niezwlocznego zgloszenia tego faktu za posrednictwem srodkéw komunikacji
elektronicznej Koordynatorowi ds. VAT wraz z podaniem przyczyny zmiany. Koniecznosé
ztozenia deklaracji korygujacej potwierdzana jest przez Koordynatora ds. VAT. Ksiggowy ds.
VAT zobowigzany jest przekaza¢ Koordynatorowi ds. VAT wszelkie dane niezbedne do
zlozenia deklaracji korygujacej w tym sporzadzi¢ korekty czastkowe] deklaracji VAT oraz
korekty rejestréw VAT, Za zlozenie skonsolidowanej deklaracji korygujacej odpowiedzialny
jest Koordynator ds. VAT.

§ 5. Zadania kierownika jednostki organizacyjnej

§5. 1. Kierownik jednostki organizacyjnej lub dyrektor CUW zobowiazuje
podlegtego mu stuzbowo Ksiggowego ds. VAT do prowadzenia rozliczefi VAT
jednostki organizacyjnej na zasadach okre$lonych w niniejszym Zarzagdzeniv, w
szezegoInosei stosowania wytycznych zawartych w Instrukcjach rozliczen VAT,

§5.2. Jesli do prowadzenia rozliczen VAT danej jednostki organizacyjnej zostal
wyznaczony Ksiegowy ds. VAT podlegajacy stuzbowo kierownikows innej jednostki
organizacyjnej Gminy, zadanie wskazane w §4.1. wykonuje kierownik jednostki
organizacyjnej, ktéremu podlega sluzbowo Ksiggowy ds. VAT. Jednoczesnie,
niezwlocznie przekazuje on kierownikowi jednostki organizacyjnej, dla ktorej sa
prowadzone rozliczenia VAT, pisemng informacje obejmujaca dane osoby pelnigcej
funkcje Ksiegowego ds. VAT wraz z potwierdzeniem, ze na Ksiggowego ds. VAT
zostalo natozone zobowiazanie, o ktorym mowa w §4.1. Ksiggowy jednostki
organizacyjnej, dla ktérej s prowadzone rozliczenia VAT, potwierdza odbiér takiej
pisemnej informacji.

§5.3. Kierownik jednostki organizacyjnej odpowiada za zorganizowanie w ramach
tej jednostki procedury obiegu informacji oraz dokumentow istotnych z perspektywy
rozliczen VAT,



a) Kierownik jednostki organizacyjnej jest odpowiedzialny za zorganizowanie
procedury przekazywania Ksiggowemu ds. VAT na biezgco informacji o
wszelkich transakcjach sprzedazowych {dostawach towaréw lub $wiadczeniu
uslug) dokonywanych przez podleglta mu jednostkg w danym okresie
rozliczeniowym, jak réwniez dokumentéw (w szczegolnosci faktur,
paragonéw) potwierdzajacych te transakcje — jesli dokumenty te nie s
wystawiane przez Ksiggowego ds. VAT,

b) Kierownik jednostki organizacyjnej jest odpowiedzialny za zorganizowanie
procedury akceptacji merytorycznej dokumentéw (faktur) zakupowych
podlegajacych uwzglednieniu w rejestrze zakupow. Dokumenty te powinny
by¢ na biezaco przekazywane Ksiggowemu ds. VAT wraz z informacjami
(adnotacje, skany umoéw itp.) umozliwiajacymi jednoznaczne okreSlenie
rodzaju nabywanych towaréw lub ustig, jak réwniez okreslenie rodzaju
dziatalnoéci, do ktorej majg by¢ wykorzystywane.

§5. 4. Kierownik jednostki organizacyjnej dokonuje weryfikacji przekazanego mu
Formularza czastkowej deklaracji VAT. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci, np.
dotyczacych poziomu deklarowanych wartosei transakeji sprzedazowych lub zakupdw,
kierownik jednostki organizacyjnej wyjasnia je z Ksiggowym ds. VAT.

§5. 5. Jesli kierownik jednostki organizacyjnej nie ma zastrzezen do przekazanego mu
Formularza czastkowej deklaracjii VAT, akceptuje ten formularz poprzez ziozenie
podpisu (z adnotacja: ,Zatwierdzil”). Akceptujac Formularz deklaracji czastkowe]
kierownik jednostki organizacyjnej potwierdza, ze zostal on sporzadzony zgodnie z

wytycznymi zawartymi w niniejszym Zarzadzeniu.

§5. 6. Kierownik jednostki organizacyinej przesyta skan zaakceptowanego
Formularza czastkowej deklaracji VAT oraz rejestry VAT wraz z ewidencj¢ ksiggowa
poczta elektroniczna na adres e-mail: ... do Koordynatora ds. VAT,

przekazujac w ten sposéb zawarte w nim dane celem uwzglednienia w skonsolidowanej
deklaracji VAT Gminy oraz w formie papierowej.

§5. 7. W przypadku braku akceptacjii Formularza czastkowej deklaracji VAT,
kierownik jednostki organizacyjnej wskazuje Ksiggowemu ds. VAT przyczyng braku
akceptacji. Po wprowadzeniu przez Ksiggowego ds. VAT niezbgdnych modyfikacji,
jesli kierownik nie ma zastrzezenn do zmodyfikowanego formularza, akceptuje go
zgodnie z §4.5. powyzej.

§5. 8. W przypadku Urzedu Miejskiego, okreslone w niniejszym Zarzadzeniu zadania
kierownika jednostki organizacyjnej realizuje Skarbnik Gminy.

§ 6. Zadania Koordynatora ds. VAT

§6. 1. Koordynator ds. VAT konsultuje z Ksiegowymi ds. VAT zglaszane pizez nich
watpliwosci w zakresie okreslenia skutkdéw VAT transakcji dokonywanych przez



jednostki organizacyjne, w szczegélnosei w przypadku wystapienia transakeji
nicobjetych Instrukcjiami rozliczen VAT,

§6. 2. Koordynator ds. VAT moze réwnoczesnie pelni¢ funkcje Ksiggowego ds. VAT
jednostki organizacyjnej Gminy, a takze funkcje dyrektora CUW.

§6. 3. Koordynator ds. VAT czuwa nad stosowaniem przez poszczegélne jednostki
organizacyjne jednolitego podejécia w zakresie skutkow VAT analogicznych transakeji
(operacji) gospodarczych. W przypadku wystgpienia rozbieznosci, dazy do ich
niezwlocznego wyeliminowania oraz zfozenia w razie potrzeby niezbgdnych korekt
deklaracji VAT,

§6. 4. Koordynator ds. VAT czuwa nad zapewnieniem, aby stosowane przez Gming
Instrukeje rozliczen VAT byly kompletne i aktualne.

§06. 5. W przypadku kwestii skomplikowanych lub budzacych watpliwosel
interpretacyjne, Koordynator ds. VAT sygnalizuje Skarbnikowi Gminy potrzebe
wystapienia z wnioskiem o interpretacjg indywidualng prawa podatkowego bgdz opinig
doradcy zewnetrznego.

§06. 6. Koordynator ds. VAT monitoruje, czy poszezegdlne jednostki organizacyjne
terminowo przekazaly zaalkceptowane przez ich kierownikéw Formularze czastkowych
deklaracji VAT, w celu uwzglednienia zawartych w nich danych w skonsolidowanej
deklaracji VAT Gminy. W przypadku wystapienia opdznien, Koordynator ds. VAT
niezwlocznie kontaktuje sie z Ksiggowym ds. VAT danej jednostki organizacyjnej
celem ustalenia przyczyny opdznienia oraz ostatecznego terminu przekazania danych.
Jesli opdznienie to moze mie¢ wplyw na terminowos¢ zlozenia badz kompletnosc
skonsolidowanej deklaracji VAT Gminy, Koordynator ds. VAT niezwlocznie
informuje o tym Skarbnika Gminy.

§6. 7. Koordynator ds. VAT analizuje dane wynikajace z Formularzy czgstkowych
deklaracji VAT przekazanych przez poszczegélne jednostki organizacyjne w celu
identyfikacji, czy nie wskazuja na wystapienic zdarzen nietypowych badZ oczywistych
pomylek (np. brak sprzedazy opodatkowanej w jednostce organizacyjnej, ktora zwykle
takg sprzedaz wykazuje, wykazanic kwot podatku naleznego lub naliczonego
wielokrotnie przewyzszajacych poziom wartosci zwykle wykazywanych w danych
pozycjach przez jednostke organizacyjna w poprzednich okresach rozliczeniowych,
wypelnione pola dotyczace transakcji wewnatrzunijnych lub eksportu). Jesli pewne
pozycje budza watpliwosci, Koordynator ds. VAT wyjasnia je z Ksiggowym ds. VAT
danej jednostki organizacyjnej. Jesli na skutek tych konsultacji konieczne jest
zmodyfikowanie formularza danej jednostki organizacyjnej, niezbgdne jest ponowne
sporzadzenie i przekazanie formularza tej jednostki zgodnie z procedurg opisana w §3-
§4 powyzej.

§6. 8. Jesli dane przekazane przez poszezegdlne jednostki organizacyjne nie budza
zastrzezeni, Koordynator ds. VAT akeeptuje je celem uwzglednienia w skonsolidowanej



deklaracji VAT Gminy. Akceptacja ta dokonywana jest w formie podpisu na wydruku
przekazanego przez dang jednostke organizacyjng Formularza deklaracji czastkowej
VAT wraz z adnotacja ,,Przyjete”.

§6. 9. Po zaakceptowaniu wszystkich Formularzy czastkowych deklaracji VAT
poszczegblnych jednostek organizacyjnych, Koordynator ds. VAT sporzadza na ich
podstawie skonsolidowang deklaracj¢ VAT Gminy. W skonsolidowanej deklaracji
VAT Gminy Koordynator ds. VAT jest wskazany jako osoba sporzadzajgca deklaracje.

§6. 10. Koordynator ds. VAT odpowiedzialny jest réwniez za przygotowywanie korekt
deklaracji VAT, na podstawie informacji uzyskanych od Ksiggowego VAT lub
Kierownika jednostki organizacyjnej. Do korekt deklaracji VAT przepisy niniejszego

Zarzadzenia stosuje si¢ odpowiednio.

§6. 11. Koordynator ds. VAT jest odpowiedzialny za sporzadzenie, podpisanie i
dopilnowanie, aby w ustawowym terminie skonsolidowana deklaracja VAT zlozona
we wlasciwym urzedzie skarbowym.

§6. 12. Koordynator ds. VAT jest odpowiedzialny za dopilnowanie, aby w ustawowym
terminie zobowigzanie podatkowe w podatku VAT wynikajace z deklaracji zostato
zaplacone na rachunek bankowy wlasciwego urzedu skarbowego.

§ 7. Przepisy koncowe

8. L. Okreéla sie schemat dzialan w procesie sporzadzania, podpisywania i sktadania
skonsolidowanej deklaracji VAT Gminy stanowiacy Zatacznik Nr 1 do niniejszego

Zarzadzenia.

§7. 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie od 1
stycznia 2017 r. Pracownicy peniacy funkcjg Ksiggowego ds. VAT oraz Koordynatora
ds. VAT maja obowigzek zapoznania sie z Instrukcjami rozliczen VAT oraz niniejszym
Zarzadzeniem przed dniem 1 stycznia 2017 r.




Zalgcznik 1.
Schemat dzialan w procesie sporzgdzania, podpisywania i skladania skonsolidowanej deklaracji

VAT Gminy Staporkow
Lp. | Zadanie Odpowiedzialnos¢ Termin
1L Przekazywanie do Ksiggowego ds. VAT wszelkich | Kierownik jednostki | Na  biezgeo,  nie

informacji i dokumentéw dotyczacych transakeji organizacyjnej / osoby przez | pézniej niz 5 dnia m-
sprzedazowych i zakupowych jednostki organizacyjnej niego wyznaczone ca nastepujacego po
zakonczeniu  okresu
rozliczeniowego (jesli
5 dziefi przypada na
dzien  wolny, to
pierwszy  poprzedni

dzien roboczy)

2. Prowadzenie  rejestrow  sprzedazy i zakupow | Ksiggowy ds. VAT Na biezaco

poszezegolnych jednostek organizacyjnych

3. Wprowadzenic na podstawie prowadzonych rejestrow | Ksiggowy ds. VAT Do 12 dnia m-ca
danych do Formularza czgstkowej deklaracji VAT 1 nastgpujacego po
zatwierdzenie  formularza  (podpis 2z  adnolacjg zakonczeniu  okresu
»Sporzadzil”) rozliczeniowego

4. Weryfikacja i akceptacja Formularza czastkowej Kierownik jednostki | Do 15 dnia m-ca
deklaracjii VAT dla danej jednostki organizacyjnej organizacyjnej nastepujacego po
(podpis z adnotacjg: ,.Zatwierdzil”). zakoficzeniu  okresu
Przeslanie  skanu  zaakceptowanego  Formularza rozliczeniowego

czastkowej deklaracji VAT do Koordynatora ds. VAT

(ew. dodatkowo réwniez wersji papierowej).

3 Przekazanie wynikajacej z czastkowej deklaracji VAT | Ksiggowy ds. VAT Do 15 dnia m-ca
kwoty podatku na wydziclone i wskazane przez nastepujacego po
Koordynatora VAT konto zakonczeniu  okresu

rozliczeniowego

6. Analiza danych czastkowych, ew. konsultacje z | Koordynator ds. VAT Do 22 dnia m-ca
Ksiggowymi ds. VAT jednostek organizacyjnych, nastepujgcego po
akceptacja Formularzy czgstkowych deklaracji VAT zakonczeniu  okresu
jednostek organizacyjnych, sporzadzenie rozliczeniowego

skonsolidowanej deklaracji VAT, przedlozenic deklaracji

do podpisu przez Skarbnika Gminy

7 Akceptacja skonsolidowanej deklaracjii VAT Gminy, Koordynator ds. VAT Do 23 dnia m-ca
podpis. naste¢pujgcego po
zakonczeniu  okresu

rozliczeniowego




8. Zlozenie skonsolidowanej deklaracji VAT Gminy we | Koordynator ds. VAT Do 25 dnia m-ca
wlasciwym urzedzie skarbowym nastgpujacego po
zakonczeniu  okresu

rozliczeniowego
9 Zaplata  zobowigzania  podatkowego w VAT | Koordynator ds. VAT Do 25 dnia m-ca
wynikajgcego ze skonsolidowanej deklaracji VAT Gminy nastgpujacego po
zakornczeniu  okresu

rozliczeniowego
10 | Zlozenie korygujacej skonsolidowanej deklaracji VAT | Koordynator ds. VAT Niezwlocznie po

Gminy we wlasciwym urzgdzie skarbowym oraz zaplata

(w  przypadku
zobowigzania podatkowego) zobowigzania podatkowego

korekt zwigkszajacych  wysokos¢
VAT wynikajacego ze skorygowanej skonsolidowanej

deklaracji VAT Gminy

zidentyfikowaniu
koniecznodei zlozenia
korekty
VAT

deklaracji




