Zarzydzenie Nr 0050.74.2020
Burmistrza Stgporkowa

z dnia 28 maja 2020 roku

w sprawie wprowadzenia zmiany w dokumentacji opisujgcej przyjete zasady (polityke)

rachunkowosci.

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j.
Dz. U.z 2019 r. poz. 351), szczegolnych ustalei zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 869) oraz przepiséw rozporzgdzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
paiistwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz paiistwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1911 ze zm.) i
przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.

U. Nr 208, poz. 1375) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
W Zalagczniku Nr 1 do Zarzadzenia 0050.186.2019 z dnia 31 grudnia 2019 roku w sprawie

wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w czgsci II. Spos6b prowadzenia ksigg rachunkowych,

dodaje si¢ pkt. 19 w brzmieniu:

19. Po zamknigciu miesigcznych okreséw sprawozdawczych kierownicy referatow
sporzadzajq oraz uzgadniajg zestawienia obrotow i sald w Wydziale Finansowym,

- Referat Podatkéw i Oplat Lokalnych przekazuje do Wydzialu Finansowego uzgodnione
miesigczne zestawienia analityczne dotyczace ewidencji ksiggowej podatkéw po zatwierdzeniu
przez osobg sporzgdzajgcg i Kierownika Referatu w terminie do dnia 5 kazdego miesiaca.

- Po dokonaniu zapisow ksiggowych dotyczgcych kazdego miesiaca w Urzedzie sporzadza sie
zestawienia obrotow i sald dziennikoéw czgsciowych za dany okres sprawozdawezy.

- Roczne zestawienia obrotéw i sald, sporzgdzane z poszezegdlnych dziennikéw Urzedu oraz
dane do rocznego sprawozdania finansowego oraz informacji uzupelniajacej do bilansu,
przekazywane sg do Zastgpey Skarbnika w terminie do 15-ego marca kolejnego roku, by mégl

w ustawowym terminie sporzgdzi¢ sprawozdanie finansowe.



- Zestawienia generowane sg do pliku i przenoszone do wyodrgbnionego zasobu sieciowego

oraz drukowane.

- W razie ujawnienia bledow po dokonaniu zamknigcia ksigg rachunkowych niedozwolone jest
wprowadzanie  jakichkolwiek operacji gospodarczych w  zamknigtych okresach
sprawozdawczych. Korekty mogg by¢ dokonane jedynie poprzez wystawienie dowodu

ksiegowego i wprowadzenie go do ksigg w otwartym okresie sprawozdawczym.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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UZASADNIENIE

Stosownie do obowigzujgcego porzadku prawnego, kazda jednostka winna posiadac
dokumentacje opisujacg przyjeta przez nig polityke rachunkowosci. Obowigzujgce przepisy
prawa wyznaczajg jednoczesnie standardy prawne ksztaltujace dokumentacje obowigzujgcg w
danej jednostce. W zwigzku z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. 22017 r., poz. 1911 ze
zm.) i przepisow rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 paZzdziernika 2010 roku w
sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375) wprowadzenie niniejszego zarzadzenia

jest zasadne.



