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Referat Ochrony Środowiska 
Tel. (41) 374 32 26, 374 32 27 

karta opisu usługi K/OŚ-03-02 
zgłoszenie zamiaru usunięcia drzew lub krzewów z nieruchomości stanowiącej własność osoby fizycznej 

Podstawa prawna 

 Art. 83 ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 roku o ochronie przyrody (t.j. Dz.U. z 
2020 r., poz. 55). 

 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1000 
ze zm.). 

Wymagane dokumenty 

1. Zgłoszenie usunięcia drzew lub krzewów zawierający: 

 imię, nazwisko, adres i nr telefonu kontaktowego zgłaszającego, 

 oznaczenie nieruchomości, z której drzewa lub krzewy mają zostać usunięte: nr 

ewidencyjny działki, nr obrębu, nazwę ulicy, miejscowość, 

 ilość drzew lub powierzchnię krzewów zgłaszanych do usunięcia, 

 rysunek lub mapka określająca usytuowanie drzew lub krzewów na nieruchomości. 

 

Zgłoszenie można pobrać w Referacie Ochrony Środowiska (pok. 33-34) lub ze strony 

internetowej www.bip.staporkow.pl  

Opłaty 

 Złożenie wniosku wraz z załącznikami (za wyjątkiem udzielonego pełnomocnictwa) 
jest bezpłatne. 

 Za udzielenie pełnomocnictwa – 17 zł. 

 Za wydanie zaświadczenia o braku sprzeciwu do zgłoszenia – 17 zł. 

Miejsce załatwienia 
sprawy 

Urząd Miejski w Stąporkowie, ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 132A, 26-220 Stąporków, 
Referat Ochrony Środowiska; Nr pokoju: 33 lub 34; Nr telefonu: (41) 374 32 26 
Godziny pracy: poniedziałek – piątek – 730 - 1530 

Termin i sposób 
załatwienia sprawy 

Nie dłużej niż 35 dni od dnia złożenia zgłoszenia. 

Tryb odwoławczy 

 Na postanowienie w sprawie usunięcia braków we wniosku nie przysługuje zażalenie. 

 Od wydanej decyzji wniesienia sprzeciwu służy stronie odwołanie  do Samorządowego 
Kolegium Odwoławczego w Kielcach w terminie 14 dni od daty jej doręczenia 
Odwołanie wnosi się  za pośrednictwem Burmistrza Stąporkowa. 

Uwagi 

1. Zgłoszenie zamiaru wycięcia drzewa z działki stanowiącej własność osoby fizycznej, 
gdy wycinka nie ma związku z działalnością gospodarczą nie dotyczy drzewa, którego 
obwód pni  mierzony na wysokości 5 cm nie przekracza: 
a) 80 cm – w przypadku topoli, wierzb, klonu jesionolistnego, klonu srebrzystego, 
b) 65cm – w przypadku kasztanowca zwyczajnego, robinii akacjowej oraz platanu 
klonolistnego, 
c) 50 cm – w przypadku pozostałych gatunków drzew. 

 
2. W przypadku usunięcia drzewa bez dokonania zgłoszenia lub przed upływem terminu 
na wniesienie sprzeciwu, a także pomimo wniesienia sprzeciwu do zgłoszenia, organ 
wymierza administracyjną karę pieniężną za usunięcie  drzewa bez zezwolenia. 

 
3. W przypadku nieusunięcia drzewa przed upływem 6 miesięcy od przeprowadzonych 
oględzin w terenie, jego usunięcie może nastąpić po dokonaniu ponownego zgłoszenia. 

 
4. Jeżeli w terminie 5 lat od dokonania oględzin przeprowadzonych przez organ w 
związku ze złożonym zgłoszeniem usunięcia drzewa złożony zostanie wniosek o wydanie 
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pozwolenia na budowę na podstawie ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane, a 
budowa będzie miała związek z prowadzeniem działalności gospodarczej i będzie 
realizowana na części nieruchomości, na której rosło usunięte drzewo, organ nałoży na 
właściciela nieruchomości, w drodze decyzji administracyjnej, obowiązek uiszczenia 
opłaty za usunięcie drzewa. 

 
5. Organ może, przed upływem terminu 14 dni od dnia przeprowadzenia oględzin, wydać 
zaświadczenie (na wniosek zgłaszającego – zał. do zgłoszenia) o braku podstaw do 
wniesienia sprzeciwu. Wydanie zaświadczenia wyłącza możliwość wniesienia sprzeciwu 
oraz uprawnia do usunięcia drzewa.  
Zaświadczenie wydaje się po uprzednim dokonaniu opłaty skarbowej w wysokości 17 zł. 

Klauzula informacyjna 
o przetwarzaniu 

danych osobowych 

W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO”), 
informujemy, że z treścią zasad przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w Urzędzie 
Miejskim w Stąporkowie oraz  przysługujących Pani/Panu prawach z tym związanych 
może się Pan/ Pani zapoznać na stronie internetowej bip.staporkow.pl w zakładce 
Informacje – Ochrona danych osobowych lub w siedzibie tut. Urzędu. 
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