ZARZADZENIE NR 0050.108.2014
BURMISTRZA STAPORKOWA

zdnia 22 lipca 2014 r.

w sprawie okreslenia sposobu dokonywania odpisow aktualizujgeych naleznosci w Urzedzie Miejskim
w Stgporkowie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U, z 2013r. poz.594),
art.10 ust 11 2, art.35 b, art.35 ¢ ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowoéci (j-t. Dz. U. z 2013r,
poz.330 ze zm.), art.68 ust.2, art.69 ust | pkt.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (j.t. Dz. U
22013 r, poz.885.) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010r. w sprawie szczeg6lnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzgdowych zakiadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
paiistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t Dz. U

z 2013r. poz.289) zarzadzam, co nastgpuje:
§ 1.
Ustala si¢ nastepujace zasady dokonywania odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci:

1. Odpisow aktualizujgcych wartoéé naleznosei dokonuje si¢ w przypadkach okreslonych w art.35 b ust. |
ustawy o rachunkowosci, uwzgledniajac stopieit prawdopodobieiistwa ich zaplaty, w odniesieniu do:

1) naleznosei od dluznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadlosci - do wysokosci naleznosei
nieobjetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci, zgtoszonej likwidatorowi lub s¢dziemu
komisarzowi w postepowaniu upadlosciowym,

2)naleznosci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadlosci, jezeli majatek diuznika nie
wystarcza na zaspokojenie kosztow postgpowania upadlodciowego - w pelnej wysokosci,

3)naleznosci kwestionowanych przez dluznikéw, oraz z ktérych zaplatg dluznik zalega, a wedlug oceny sytuacji
majgtkowej i finansowej diuznika splata naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna - do
wysokoéci niepokrytej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

4)naleznosci stanowigeych réwnowarto$é kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do ktérych uprzednio
dokonano odpisu aktualizujacego - w wysokosci tych kwot w przypadku gdy odpisem objeta jest cala
naleznos¢ lub w tym samym stosunku w jakim odpis objal nalezno$¢ pierwotng, do czasu ich otrzymania

lub odpisania tych naleznosci,
5)naleznoéci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa
niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dzialalnosci lub strukturg odbiorcow
- w wysokoéci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogdlnego na niesciggalne
naleznosci,
2. Odpis aktualizujacy naleznosci okre$lone w ust. 1 pkt 1-4 ustala sig¢ indywidualnie dla poszczegdlnych
diuznikow, stosujgce zalaeznik nr 1.
3. Nie podlegaja odpisowi aktualizujacemu naleznosci zabezpieczone hipoteka lub zastawem skarbowym.
4, Szacowanie kwoty odpisu ogdlnego w przypadku naleznosci, o ktérych mowa w ust 1 pkt 5 nastgpuje
zgodnie z ponizszymi zasadami:
1) zidentyfikowanie naleznosci,
2) ocena stopnia prawdopodobienstwa $ciggalnoscei,
3) w przypadku stwierdzenia znaczacego stopnia prawdopodobienstwa nie$ciggalnoéci ustalenie wysokosci
odpisu aktualizujgcego,
4) zaewidencjonowanie odpisu aktualizujacego w ksiggach rachunkowych.

5, Za wysoki stopien prawdopodobieristwa nieéciggalnosci, o ktérym mowa w ust 1, ust 5. przyjmuje si¢
w szczegolnosei negatywny wynik postgpowania egzekucyjnego w stosunku do caloscei lub czgsci naleznosci,



6. Wysoko$¢ odpisu aktualizujgcego ogdlnego dla naleznosci okreslonych w ust 1 pkt 5 jest rowna iloczynowi
wartosci naleznosci z okre$lonego tytulu na dzien bilansowy i ustalonego dla nich procentowego wskaznika

aktualizujgcego naleznosci,
7. Wysoko$é wskaznika aktualizujgcego naleznoscei nie wymienionych z rodzaju w przepisach zarzadzenia
ustala sie corocznie dla poszczegdlnych rodzajéw naleznoécei, jedng z metod:

Dwskazniki aktualizujace przyjmuje si¢ dla wyznaczonych przedzialéw czasowych opoznienia w splacie
naleznosci, przy czym zaréwno przedzialy, jak i wysokos$é wskaznika okresla si¢ z uwzglednieniem stosowanej
dla tych naleznosci procedury egzekucyjnej, i obowigzujacych terminéw przedawnienia, w ten sposob, ze im
dluzsze opdznienie w splacie naleznosei (ym wyzszy wskaznik aktualizujgcy, lub

2)wskaznik aktualizujacy ustala sie uwzgledniajac stopien $ciggalnosci naleznosci z okreslonego tytutu w latach
poprzednich, lub inne kryteria umozliwiajace oceng prawdopodobienistwa zaplaty, wynikajace z posiadanych

dokumentéw, stosujac zaltgcznik nr 2.
8. Dla naleznodci z tytulu wymienionego w pkt. 1-4 - ustala si¢ wskaznik aktualizujacy, zalezny od okresu
zalegania z platno$ciag w miesigcach, stosujgc zatgcznik nr 3.

1) najmu lub dzierzawy skladnikéw majatkowych gminy i Skarbu Paistwa,

2) oplat za refakturowane media,
3.) grzywien i innych kar pienigznych od oséb prawnych i innych jednostek organizacyjnych,

4) oplat za zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych,
5) trwalego zarzadu, uzytkowania, uzytkowania wieczystego gruntu, przeksztalcenia prawa wieczystego
uzytkowania przyslugujacego osobom fizycznym w prawo wilasnosci,

6) sprzedazy lokali komunalnych.
9. Dla nalezno$ci wymienionych w ust. 8 w przypadku zalegania z platnoscia:

1) do 6 miesigcy - nie stosuje si¢ odpisu aktualizujacego,

2) od 6 miesiecy do 1 roku - stosuje sig odpis aktualizujacy w wysokosci 40 %,

3) powyzej 1 roku do 2 lat - stosuje si¢ odpis aktualizujgcy w wysokosci 80 %.

4) powyzej 2 lat - stosuje sig odpis aktualizujacy w wysokosci 100 %.
10. Dla naleznosci z tytulu dochodéw podatkowych ustala si¢ wskaznik aktualizujgcy, zalezny od okresu

zalegania z platnoscia:

1) do 12 miesiecy - nie stosuje sig odpisu aktualizujgcego,

2) powyzej 12 miesigcy zalegania z platnodcig - stosuje sig odpis aktualizujacy w wysokosci 100 % wartosci
naleznosci stosujac zalacznik nr 4,

11. Czynnosci zmierzajgce do okreslenia wysokosci odpiséw aktualizujgcych dokonujg poszezegdlni
pracownicy prowadzacy ewidencjg poszezeg6lnych rodzajéw naleznoéci w oparciu o posiadang dokumentacjg
w zakresie prowadzonej windykacji. W razie koniecznosci dokumentacjg uzupelnia sig o opinig prawna, lub inne
stosowne dokumenty zawierajgce przestanki uzasadniajace dokonanie odpisu aktualizujgcego,

12. Odpiséw aktualizujgcych wartos¢ naleznosei danego roku obrotowego dokonuje sig w terminie do kofica
miesigca lutego roku nastgpnego, wg stanu na dzien 31 grudnia kazdego roku. Jednakze majgc na uwadze zasadg
ostroznej wyceny, odpisy aktualizujgce warto$é naleznoéei powinny réwniez uwzgledniaé te przyczyny ich
dokonania, ktére wystapily po dniu bilansowym, ale zostaty ujawnione do dnia sporzgdzenia bilansu np. zgon
kontrahenta, postanowienie o upadtosci.

13. Podstawa do ujecia odpiséw aktualizujacych warto$é naleznosci w ksiggach rachunkowych jest
wewnetrzny dokument ksiggowy - ,,Polecenie ksiggowania", wystawiony w oparciu o wyliczone wartosci
okreslone w zalacznikach do niniejszego zarzgdzenia.

14. Dokument okre$lajacy wartos¢ odpisow aktualmuqcych naleznosci winien by¢ zat\weldzony przez
kierownika jednostki lub osobg przez niego upowazniona,



15. Dokonane odpisy aktualizujgce wartosé naleznosci stuzg wylacznie od wyceny naleznosci wykazywanych
w sprawozdaniach finansowych (bilansie). Dokonanie odpiséw aktualizujgcych wartos¢ naleznosci nie ma zadnego
wplywu na warto$é naleznoéci wykazywanych w ksiggach rachunkowych. Naleznosci nadal winny figurowac na
koncie rozrachunkowym i podlegaé wykazaniu w sprawozdaniach budzetowych zgodnie z wlasciwymi
przepisami.

16. Dokonanie odpisdw aktualizujacych wartoéé naleznosci nie zwalnia od dziatan zmierzajacych do
wyegzekwowania tych nalezno$ci.

17. Dokonane odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci pomniejsza si¢ o warto$é otrzymanych wplywow
z tytulu tych naleznosci na koniec kazdego okresu sprawozdawczego. Naleznoéci umorzone, przedawnione lub
niesciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio
odpisy aktualizujgce ich wartoé¢.

18. Odpisy aktualizujagce wartos¢ naleznosci zalicza sig:

1) z tytulu dochodéw budzetowych - do pozostalych kosztéw operacyjnych lub finansowych, zaleznie od rodzaju
naleznosci, ktérej dotyczy odpis aktualizujgcy,

2) z tytulu rozchod6w budzetu - do wynikéw na pozostalych operacjach nickasowych,
3) z tytulu funduszy specjalnych i celowych - obcigzajg te fundusze.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§3.

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.
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