Zarzgdzenie Nr 0050.156.2019
Burmistrza Staporkowa
z dnia 04 listopada 2019 r.

w sprawie rozliczania platnosci podatku Vat za posrednictwem metody podzielonej platnosci
(split payment) w Gminie Staporkéw wraz z jednostkami organizacyjnymi

Na podstawie art. 30 ust.1, art. 31 oraz art. 33 ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2019, poz. 506 tj.) w zwigzku z ustawg z dnia 11 marca 2004
r. o podatku od towardw i uslug (Dz. U. 2018, poz. 2174 ze zm.), wprowadzajgcej do polskiego
systemu prawa podatkowego m.in. tzw. Mechanizm podzielonej platnosci (split payment),
zarzgdzam co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ ,Instrukcje stosowania podzielonej platno$ci w Urzedzie Miejskim w
Stgporkowie” stanowigcg Zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Jednostki organizacyjne Gminy Stgporkéw zobowigzane sg do platnosei z tytulu otrzymanych
faktur VAT zawierajgcych kwote podatku VAT za posrednictwem metody podzielonej

platnosci (split payment) w kazdym przypadku

§3

1. Jednostki organizacyjne Gminy Stgporkéw oraz wydzialy merytoryczne w Urzedzie
Miejskim w Stgporkowie w zakresie uméw i zamdéwien dotyczacych zakupu towaréw oraz
$wiadczenia ustug, sg zobowigzane umiesci¢ w nich zapisy okreslajgce rozliczenie platnosci za
posrednictwem metody podzielonej platnosei (split payment).

2. Dodatkowo, w podpisanej umowie i zamoéwieniu powinno znalezé si¢ oswiadczenie
informujace, ze wskazany rachunek bankowy nalezy do wykonawcy umowy i zostal dla niego
wydzielony rachunek VAT na cele prowadzonej dzialalnosci gospodarcze;.

§4

Zobowigzuje kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Stgporkoéw oraz wydzialy
merytoryczne w Urzedzie Miejskim w Stgporkowie do przeprowadzenia analizy zawartych juz
uméw pod wzgledem koniecznodci uwzglednienia stosownych zapiséw zwigzanych z metoda
podzielonej platnosci (split payment) o nastgpujacej tresci:

»1. Wykonawca os$wiadcza, ze numer rachunku bankowego wskazany na fakturach
wystawionych w zwigzku z realizacja umowy jest numerem podanym do Urz¢du Skarbowego
i jest wlasciwym dla dokonania rozliczen na zasadach podzielonej platnosci(split payment),
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z
2018 r. poz. 2174 ze zmianami).

2. W przypadku zamiaru ztozenia ustrukturyzowanej faktury wykonawca zobowigzany jest
o poinformowanie zamawiajgcego o swoim zamiarze w terminie 7 dni przed terminem zlozenia.
Zamawiajgcy niezwlocznie przekaze wykonawcy informacj¢ o numerze konta na platformie
PEF”,

§4
Wykonanie zarzgdzenia powierzam pracownikom Urz¢du Miejskiego w Stgporkowie oraz
dyrektorom gminnych jednostek organizacyjnych

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik nr 1
do Zarzgdzenia Nr 0050.156.2019

,Instrukeja stosowania podzielonej platnosci w Urzedzie Miejskim w Staporkowie”

§1

Instrukcja reguluje zasady prowadzenia oraz stosowania rachunku VAT oraz platnosci, do
ktorych ma zastosowanie mechanizm podzielonej platnosci, o ktérym mowa w rozdziale la
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ushug (t.j. Dz.U. z 2018 1. poz. 2174 ze
Zim.)

§2

1. W celu dochowania nalezytej starannosci podczas rozliczen podatku od towaréw i ustug
wprowadza sie w Gminie Staporkéw bedacg podatnikiem podatku od towardw i uslug,
mechanizm podzielonej platnosci przy uzyciu komunikatu przelewu dla wszystkich
zobowigzan z tytutu podatku od towaréw i ustug na rzecz innych czynnych podatnikow
VAT.

2. W celu dokonania platnosci w mechanizmie podzielonej platnosci nalezy wypelnié
komunikat przelewu, ktory powinien zawiera¢ co najmnie;j:

- kwote odpowiadajgca calosei lub czgsci kwoty podatku Vat wynikajgeej z faktury, ktora
ma zosta¢ zaplacona w mechanizmie podzielonej platnosci,
- kwote odpowiadajgca calodci lub czgsci wartosci sprzedazy brutto,
- numer faktury, w zwigzku z ktorag dokonywana jest platnos¢,
- NIP dostawcy towaru lub uslugodawcy.
3. Ujgcie w ksiegach rachunkowych Urzedu Miejskiego w Staporkowie:
o zaplaty faktury Vat:
1. zaplata na rzecz kontrahenta faktury (kwota brutto) z rachunku — wydatki 201/130
2. przeksiggowanie kwoty Vat
- kwota Vat na rachunku bankowym — wydatki 130/141
- kwota Vat na rachunku bankowym Vat — split payment 141/130
3. zaplata kwoty Vat do Urzgdu Skarbowego z rachunku — split payment 225/130

e otrzymanie zaplaty za fakture Vat:
1.  Wplyw dochodu brutto na rachunek podstawowy dochodow
130/221 netto
130/221 Vat
2. Przeksiegowanie kwoty Vat na rachunku bankowym 141/130
3. Kwota Vat na rachunku bankowym — split payment 130/141
4, Zaplata kwoty Vat do Urzgdu Skarbowego 225/130
4, Wplaty §rodkéw na rachunek Vat moga odbywac sig z tytutu:
a) zaplaty odpowiadajgcej kwocie podatku od towaréw i uslug przez innych
podatnikow Vat z tytutu sprzedazy na rzecz tych podatnikow,
b) dokonania platnosci z jednego rachunku Vat na inny rachunek Vat prowadzony w
tym samym banku;
¢) zwrotu kwoty Vat w przypadku:
- wystawienia faktury korygujacej zmniejszajgcej podstawe opodatkowania (gdy do
faktury pierwotnej mial zastosowanie mechanizm split payment),



- zwrotu przez Urzad Skarbowy.

5. Z rachunkéw Vat mozna bedzie dokonaé przelewu srodkow z tytulu:

a) platnosci kwoty podatku Vat z tytutu nabycia towaréw lub ustug na rachunek Vat
dostawcow bedgcych podatnikami Vat,

b) zwrotu kwoty Vat wynikajgcej z wystawionej faktury korygujacej,

¢) wplaty podatku od towaréw i uslug na rachunek urz¢du skarbowego,

d) zwrotu nienaleznie otrzymanej platnosei na rachunek Vat podatnika, od ktorego
otrzymano te platno$é przy uzyciu komunikatu przelewu,

e) przekazania srodkow na rachunek Vat w tym samym banku,

f) przekazania srodkéw na rachunek wskazany przez naczelnika urzedu skarbowego
w postanowieniu o przekazaniu srodkow z rachunku Vat,

g) realizacji =zajgcia na podstawie administracyjnego tytulu wykonawczego,
dotyczacego egzekucji naleznodci z tytulu Vat.

6. Otrzymane $rodki Vat winny by¢ przeznaczane na realizacj¢ zobowigzania wynikajacego
z deklaracji Vat-7 za dany miesigc rozliczeniowy oraz zaplaty podatku Vat wykazanego
w fakturach nabycia towaréw i uslug od innych podatnikéw Vat.

7. Wszelkie wplaty na rachunku Vat oznaczone jako wplaty mylne, po sprawdzeniu braku
uzasadnienia dla mozliwoéei ich przyjecia i zakwalifikowania do Zrédet dochodow,
podlegajg zwrotowi w formie komunikatu przelewu na rachunki Vat podatnikow, ktorzy
dokonali tych wplat.

8. Zwrot $rodkéw Vat z rachunku VAT na rachunek biezgcy moze odby¢ si¢ po uzyskaniu
stosownej zgody wlasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego.

9. W przypadku wystgpienia mozliwosei wezesniejszego uregulowania podatku Vat wediug
deklaracji VAT-7 stosuje si¢ ulge polegajaca na zmniejszeniu kwoty zobowigzania
podatkowego.

10. Zmniejszenie kwoty zobowigzania podatkowego zgodnie z art. 108 d ust 1 ustawy o
podatku od towardw i ustug — jezeli zaplata zobowigzania podatkowego z tytutu podatku
nastgpuje w calosci z rachunku Vat w terminie wezesniejszym niz termin okreslony dla
zaplaty podatku, kwote zobowigzania podatkowego z tytulu podatku do zaplaty mozna
obnizy¢ o kwote wyliczong wedtug wzoru:

S = Z*r*(n/360)

Gdzie:

S — oznacza kwote, o ktorg obniza si¢ kwotg zaplaty zobowigzania podatkowego z tytulu
podatku,

7 — oznacza kwote zobowigzania podatkowego z tytulu podatku wynikajaca z deklaracji
podatkowej przez obnizeniem zobowigzania,

r —oznacza stope referencyjng Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcg na 2 dni robocze
przez dniem zaplaty podatku,

n — oznacza liczbe dni od dnia, w ktérym zlecono przelew, z wylaczeniem tego dnia, do
terminu okreslonego do zaplaty podatku, wlgcznie z tym dniem.

11. Do zaokraglenia kwoty, o ktorg obniza si¢ kwot¢ zobowigzania podatkowego z tytulu
podatku, stosuje si¢ przepis art. 63 § 1 Ordynacji podatkowe;.

12. Na dzien 31 grudnia na rachunku VAT wydatki nie mogg pozostawa¢ $rodki z tytutu
refundacji VAT naliczonego podlegajacego odliczeniu z uwagi na koniecznos¢
rozliczenia $rodkow na wydatki.



13. Metode podzielonej platnosei (split payment) mozna stosowa¢ wylgeznie regulujge
zobowigzania wobec czynnych podatnikéw VAT. W pozostalych przypadkach nalezy
regulowaé zobowigzania przy pomocy klasycznego polecenia przelewu.

14. Przy platnosciach powyzej 15.000 zl nalezy sprawdzi¢ podatnika w bialej liscie
podatnikéw ktéra zamieszczona jest na stronie Ministerstwa Finanséw jak réwniez
dostepna jest w CiDG. Potwierdzeniem sprawdzenia i weryfikacji prawidlowego numeru
bankowego podatnika jest wydruk ktory zostaje podpigty pod fakturg.

15. Metoda podzielonej platnosci mogg by¢ dokonywane wylgcznie ptatnosci za pojedyncze
faktury. Nie jest dozwolone zlecenie jednego przelewu lacznie za kilka faktur.
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Zalgeznik Nr 1 do instrukeji stosowania mechanizmu podzielonej platnosci
Urze¢dzie Miejskim w Staporkowie

(miejscowosé, data)

Naczelnik Urz¢du Skarbowego

(adres)

Whiosek
o przekazanie Srodkéw z rachunku VAT na rachunek rozliczeniowy

powigzany z rachunkiem VAT
Na podstawie art. 108b ust. | ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug,
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(nazwa jednostki)
wnosz¢ o wyrazenie zgody na przekazanie srodkow pienigznych w kwocie ........ooovvne... zl,
zgromadzonych na rachunku VAT — numer KOnta: .......o.oeevvvvirinininiininiienieneneenenenns ,
(numer rachunku VAT)
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(nazwa i oddzial banku lub SKOK)
na rachunek rozliczeniowy — numer
BB s v v 0 S P TS AP AR B EAHR b m ks A e ,

(nazwa i oddzial banku lub SKOK)

............................................................

(podpis osoby upowaznionej do reprezentowania jednostki)



