ZARZADZENIE NR 60/2007
Burmistrza Staporkowa z dnia 18 czerwca 2007 r.

w sprawie powotania Komigji Przetargowej do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. z 2006 r. nr 164, poz.1163 z péznigjszymi zm.) zarzadza si¢
CO nastepuje:
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Powotuje si¢ Komige przetargowa dla prowadzenia postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego na podstawie Ustawy —Prawo Zamowien Publicznych
przez Wydziat Inwestycji, Budownictwa, Promocji i Wspbtpracy Regionalng.
Sktad osobowy Komigji — powotuje Si¢ nastepujace osoby:

Przewodniczacy mgr Roman Jedynak

Z-ca Przewodniczacego mgr inz. Matgorzata L.ysiak — Kowalczyk
Sekretarz ElZzbieta Nowak

Cztonkowie:

1/ mgr inz. Pawet Kloczkowski

2/ Jolanta Polak

3/ Zdzistawa Bartosinska
4/ mgr inz. Mariusz Gérad

§2
1. Dlaprzeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia konieczny jest
udzial co ngmnigj trzech cztonkédw komigi w jg pracach, w tym
Przewodniczacego lub jego Zastepcy i Sekretarza.
2. Dlapotrzeb danego zamdwienia udziat w pracach komigji biora te same
osoby desygnowane sposréd jej cztonkow przez Przewodniczacego Komigji.
3.W uzasadnionych wypadkach (choroba, wystapienie okolicznosci
uniemozliwigjacych wystapienie po stronie Zamawiajacego),
Przewodniczacy Komigi dokonuje zmiany w sktadzie osobowym komigji dla
danego zamdéwienia.

§3
Komiga Przetargowa jest zespotem pomocniczym Zamawigjacego, powotanym
do oceny spetnienia przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu 0
udzielenie zamoOwienia oraz do badaniai oceny ofert.
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1. Pracami Komigji Przetargowej kieruje Przewodniczacy Komigji Przetargows.
2. Za sporzadzenie dokumentacji z przeprowadzonego postgpowania
odpowiedzialny jest Sekretarz Komigi Przetargowe.

§5
Wszyscy cztonkowie Komigji Przetargowej zobowiazani sa do przestrzegania
przepisdbw wynikgacych z Ustawy — Pzp, postanowien zawartych w SIWZ
ustalonych przez zamawigjacego oraz regulaminu pracy komigji stanowiacego
Zatacznik nr 1 do ninigjszego zarzadzenia.

§6
Do udzialu w pracach komiga moze zaprasza¢ inne osoby w charakterze
biegtych, rzeczoznawcéw, doradcow.

§7
Wykonanie zarzadzenia powierza sS¢ Naczelnikowi Wydziatu Inwestycji,
Budownictwa i WspOtpracy Regionanej.

§8
Traci moc zarzadzenie Nr 6/2007 Burmistrza Staporkowa z dnia 22 stycznia
2007 r.

§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr 1

Do zarzadzenia Nr 60/2007
Burmistrza St aporkowa z dnia
18 czerwca 2007 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJII PRZETARGOWEJ

Rozdziat 1
Przepisy ogdine
1.Komiga Przetargowa zwana dalej Komiga, dziata na podstawie zarzadzeniaw
Sprawie jeg powotania.
2.Praca Komigi kieruje Przewodniczacy.

Rozdziat 2
Zadania komigi przetargowej
Do zadan Komigi nalezy:
1.W zakresie przygotowania postgpowania o zaméwienie publiczne w
szczegblnosci:

1) wybér trybu, w ktérym maby¢ udzielone zaméwienie,

2) ustalenie kryteriow i warunkOw postepowania,

3) opracowanie projektu specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
zaproszenia do udzialu w postepowaniu, zaproszenia do sktadania ofert
albo zapytania o ceng,

4) opracowanie projektu ogtoszen wiasciwych dla danego trybu
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

5) opracowanie projektow innych dokumentéw, w szczegdlnosci wnioskow
do wiasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa,

6) podegimowanie wszelkich czynnosci proceduralnych wymaganych przez
ustawe.

2. Czynnosci wymienione w ust.1 pkt 1-6 Komiga przedktada do zatwierdzenia

Burmistrzowi.

3. W zakresie przeprowadzenia postepowaniaw szczegolnosci:

1) udostepnienia specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
zainteresowanym dostawcom lub wykonawcom oraz udzielenie wyjasnien
dotyczacych jg tresci,

2) prowadzenie negocjacji abo rokowan z dostawcami lub wykonawcami, w
przypadku gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjagji,

3) dokonaniaotwarcia ofert,

4) ocena spetnienia warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz
wnioskowanie 0 wykluczenie z postepowania dostawcéw lub
wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa,

5) odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawa,

6) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,



7) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejsze] na podstawie
indywidualngj oceny ofert,

8) przyjmowanie i analiza wnoszonych protestow wraz z przygotowaniem
projektu odpowiedzi na protest,

9) powiadomienie uczestnikdw o wyborze ngjkorzystniejszej oferty zgodnie
Z trescig art. 92 ustawy,

10)zawieszenie post¢powania do czasu rozpatrzenia protestu — nie diuzeg
jednak niz 5 dni, chyba ze wystapia okolicznosci okreslone w art. 183
ustawy — w przypadku wniesienia protestu,

11)dokonanie ponownego wyboru najkorzystniejszel oferty sposréd
pozostatych ofert uznanych za wazne zgodnie z art.91 ustawy — w
przypadku nie podpisania umowy przez oferenta, ktérego oferta zostata
wybrana,

12)przygotowanie ogtoszenia o wynikach postgpowania zgodnie z trescia
art. 95 ustawy,

W zakresie postepowania prowadzonego w trybie zapytania o ceng komisgja

proponuje wybor of erty, ktora zawiera najnizsza cene.

W przypadku zai stnienia okolicznosci okreslonych w art. 93 ustawy Komiga

wystepuje do Burmistrza o0 uniewaznienie postepowania. Pisemne

uzasadnienie takiego wniosku powinno zawiera¢é wskazanie podstawy

prawvngj oraz omawiaé okolicznosci, ktére spowodowaty koniecznosc

uniewaznienia postepowania.

Na polecenie Burmistrza Komisja powtarza uniewazniona czynnosc, podjeta

Z naruszeniem prawa z zastrzezeniem czynnosci otwarcia ofert oraz

czynnosci wptywajacych nawynik postgpowania.

Rozdzial 3

Tryb pracy Komigi Przetargowe i zadania przewodniczacego Komigji

1.

2.

§3

Pracami Komigi kieruje przewodniczacy a w razie jego nieobecnosci
zastepca przewodniczacego Komigi lub inna osoba wybrana sposrod
cztonkéw Komigji.

Do zadan przewodniczacego w szczegolnosci nalezy — wskazanie osob
sposrod cztonkéw komigii do przeprowadzenia postepowania o0 udzielenie
danego zamdwienia publicznego.

1) wyznaczenie termindéw posiedzen komigji oraz ich prowadzenie,

2) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji post¢powania o
udzielenie zamoOwienia publicznego,

3) informowanie Burmistrza o problemach zwiazanych z pracami komigji w
toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

4) podzial pomiedzy cztonkdw komigi prac podejmowanych w trybie
roboczym,



5) odebranie od cztonkéw Komisji oswiadczenia, ze:

a) nie pozostgje w zwiazku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
boczneg) do drugiego stopnia albo s3 zwiazani z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli z oferentem, jego zastepca prawnym lub czionkami
wiadz osdb prawnych ubiegajacych sie 0 udzielenie zamowienia,

b) przed uptywem trzech lat od daty wszczecia postepowania pozostawaty w
stosunku pracy lub zlecenia z oferentem albo byty czionkami wiadz osob
prawnych ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia,

C) hie pozostge z dostawca lub wykonawca w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich
bezstronnosci,

6) zlozenie pisemnego oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia
ustawowych okolicznosci uniemozliwigjacych mu wystepowanie w
Imieniu zamawigjacego lub tez w wykonywaniu czynnosci zwiazanych z

postepowaniem o zamdwienie publiczne oraz wiaczenie do dokumentagji
postepowania wymienionego oswiadczenia,

7) wnioskowanie Burmistrzowi 0 wylaczenie poszczegolnych czionkow
komigi z jg prac, w razie stwierdzenia, ze zachodza przestanki okreslone
w art. 17 ustawy lub gdy nie wywiazuja Sie¢ z natlozonych na nich
obowiazkow,

8) w sytuacji kiedy postepowanie wymaga wiadomosci specjalnych
wnioskowanie do Burmistrza o zlecenie opracowania opinii biegtemu lub
rzeczoznawcy,

9) przekazanie projektu rozstrzygniecia protestu wraz ze stanowiskiem
komigi, do rozpatrzenia Burmistrzowi.

Rozdziat 4
Sekretarz Komigi Przetargowe
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Sekretarz komigii odpowiada za cze¢s¢ formana postepowania, a w
szczegblnosci  prowadzi  dokumentacje postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

Rozdziat 5
Obowigzki cztonkéw K omigji Przetar gowej

§5
Cztonek Komigi Przetargowej powinien:
1) rzetelnie i obiektywnie wykonywac powierzone czynnosci, kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedza i doswiadczeniem,
2) ztozy¢ pisemne oswiadczenie o zaistnieniu lub braku zaistnienia



ustawowych okolicznosci uniemozliwigacych mu wystgpowanie w
Imieniu zamawigjacego lub tez wykonywanie czynnosci zwigzanych z
postepowaniem o zaméwienie publiczne z chwila:
a) jawnego otwarcia ofert w przetargu nieograniczonym,
b) uptywu terminu do sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu
W przetargu ograniczonym,
C) zaproszeniu do udzialu w negocjacjach z zachowaniem
konkurencji,
d) wystosowaniu zapytania o ceng,

3) niezwtocznie wytaczy¢ si¢ z udziatu w pracach komigji w kazdym czasie
o ile zajda okolicznosci uniemozliwiajace mu wykonywanie obowiazkow
w sposob gwarantujacy zachowanie bezstronnosci.

4) uczestniczy¢ w posiedzeniach Komigji Przetargowsy,

5) wykonywa¢ polecenia Przewodniczacego Komigi Przetargowse),

6) dokonat oceny ofert na podstawie kryteriébw oceny ofert, okreslonych w
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zaproszeniu do udziatu w
postepowaniu albo zaproszenia do sktadania of ert,

7) sporzadzi¢ pisemne uzasadnienie indywidualne] oceny ofert. Odstapienie
od tej zasady jest mozliwe w sytuacji zastosowania kryteriow opisanych
wzorami.

Rozdzial 6
Biegli w postepowaniu

§6
1. Burmistrz moze nawniosek przewodniczacego komigi, jesli uznaze
dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w post¢powaniu wymaga
wiadomosci specjalnych powotat biegtego lub rzeczoznawcg,.
2. Przystepujac do postepowania biegly ma obowiazek:

1/ ztozy¢ pisemne oswiadczenie, po zapoznaniu Si¢ z dokumentami
ztozonymi przez dostawcow lub wykonawcdw, o zaistnieniu lub braku
istnienia ustawowych okolicznosci uniemozliwiajacych mu
wystepowanie w imieniu zamawigjacego lub tez wykonywanie
czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zamowienie publiczne,

2/ przedstawi¢ opini¢ na pismie, a nazadanie komigi wzia¢ udziat w jej

pracach z gtosem doradczym oraz udziela¢ dodatkowych wyjasnien.



