WOJEWODA SWIETOKRZYSKI

Kiclee, 2014-10-27
SO.L431.11.2014

Pani Dorota Lulkomska

Burmistrz Urzedu Miasta i Gminy Staporkow
Ul. Marszalka Jozefa Pilsudskiego 132A
26-220 Styporkow

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrole w Urz¢dzie Miasta 1 Gminy w Stgporkowie w dniu 05.09.2014 1. przeprowadzili
pracownicy Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow:
o Mariola Blonska - Adamczyk — Starszy inspektor wojewodzki (przewodniczacy zespolu),
o Edyta Piotrowska - Cholewa — Inspektor wojewddzki,
e Malgorzata Bojar — Inspektor wojewddzki,
na podstawie pisemnych upowaznien do przeprowadzenia kontroli n-ry: 796/2014, 797/2014,
798/2014 znak: SO.1.431.11.2014 z dnia 01.09.2014 r. wydanych z upowaznicnia Wojewody

Swictokrzyskiego przez Zastepce Dyrektora Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow.

Zakres kontroli i okres objety kontrola:

e prowadzenie ewidencji ludnosci,

e rejestracja stanu cywilnego,

e zmiana imion i nazwisk

o wydawanie dowodow osobistych oraz udostgpnianie danych osobowych z gminnego
zbioru meldunkowego oraz gminnej ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow

osobistych.

Kontrolg objeto okres od: 01.09.2013 1. do 31.07.2014 r.

Wrykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam:

o w zakresie prowadzenia ewidencji ludnoéci — pozytywnie
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e w zakresie rejestracji stanu cywilnego — pozytywnie
e w zakresie zmiany imion i nazwisk — _pozytywnie
e w zakresie wydawania dowoddw osobistych — pozytywnie , w zakresie udostgpnianie

danych osobowych z gminnego zbioru meldunkowego oraz ewidencji wydanych

i uniewaznionych dowoddow osobistych — pozytywnie

W wyniku przeprowadzonej kontroli dokonano nast¢pujacych ustalen:

W obszarze dotyvezacym ewidencji ludnoSei;

Zadania dotyczgce prowadzenia ewidencji ludnosci, wynikajace z ustawy z dnia
10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (tekst jedn. Dz. U. z 20006 r.
Nr 139, poz. 993 ze zm.) wykonywane sg w Wydziale Spraw Obywatelskich Urzgdu Miejskiego
w Staporkowie, ktorego Naczelnikiem jest Pani Bogumila Jozwik, a ewidencjg ludnosci zajmuje
si¢ inspektor Pani Anna Bazan.
Zgodnie z cytowang wyzej ustawg prowadzenie ewidencji ludnosci odbywa si¢ za
pomocg systemu informatycznego ,,PUMA”, w ktérym prowadzone sg zbiory meldunkowe:
- zbior danych stalych mieszkancow;
- zbior danych bylych mieszkancow;
- zbiér danych obywateli polskich i cudzoziemcow zameldowanych na pobyt czasowy trwajacy
ponad 3 miesigce;
- zbior danych cudzoziemcow zameldowanych na pobyt czasowy trwajacy do 3 miesigcy;
Kontroli poddano nast¢gpujgce czynnosci:
1. Realizacja spraw zwigzanych z wykonywaniem obowigzku meldunkowego.
2. Dokonywanie zameldowania/wymeldowania cudzoziemeow.
3. Powiadamianie o nadaniu numeru PESEL.
4. Prowadzenie postepowan administracyjnych na podstawie ustawy o ewidencji

ludnosei i dowodach osobistych.

Ad. 1. Zgodnie z art. 4 ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych obowiazek
meldunkowy polega na:

1) zameldowaniu si¢ w migjscu pobytu stalego lub czasowego;

2) wymeldowaniu si¢ z miejsca pobytu statego lub czasowego;

3) zameldowaniu o urodzeniu dziecka;

4) zameldowaniu o zmianie stanu cywilnego;

5) zameldowaniu o zgonie osoby.



Zgodnie z otrzymanymi z Urzgdu Miejskiego w Staporkowie danymi statystycznymi
w okresie poddanym kontroli dokonano rejestracji 1204 zdarzen okreslonych jako ,,obowigzek
meldunkowy:” 269 zameldowan na pobyt staly, 274 zameldowan na pobyt czasowy trwajgcy
ponad 3 miesigce, 121 zameldowan na pobyt staly dokonanych na podstawie aktu urodzenia,
242 wymeldowania (zardéwno z migjsca pobytu stalego jak i pobytu czasowego trwajgcego
ponad 3 miesigce), 178 wymeldowan dokonanych na podstawie aktu zgonu, 120 przypadkéw
aktualizacji zbioréw meldunkowych dokonanych na podstawie przeslanych z urzedow stanu
cywilnego informacji o zmianie stanu cywilnego ( np.: zmiana nazwiska na podstawie ustawy
0 zmianie imienia i nazwiska, zmiana stanu cywilnego i nazwiska w zwigzku z zawarciem
malzenstwa, zmiana stanu cywilnego w zwiagzku z orzeczeniem o rozwodzie).

Dokumentacja papierowa gromadzona jest w opisanych teczkach, zgodnie
z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukeji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dzialania archiwéw zakladowych):

Sprawy meldunkowe — S0OS.5343.

1) ,,Zameldowania na pobyt staly”- segregator zawiera zgloszenia pobytu stalego wraz
z dokumentami wymaganymi do dokonania czynnosci zameldowania np. o$wiadczenie
malzonka rozwiedzionego o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem malzenstwa,
orzeczenie lekarskie o stopniu niepelnosprawnosci: osoba niewidoma osobiscie potwierdzila
fakt pobytu ustnic w organie, uchwala Sp-ni Mieszkaniowe] o przydziale lokalu czy
pelnomocnictwa, jesli osoba dziala przez pelnomocnika (zaréwno osoéb, ktére przed
zameldowaniem dokonaly wymeldowania z poprzedniego miejsca pobytu i przedstawily
stosowne zaswiadczenie, jak i oséb dokonujgcych zameldowania z réwnoczesnym
wymeldowaniem. Na kazdym zgloszeniu wpisany nr aktu notarialnego lub ksi¢gi wieczyste;.
Do kazdego druku dolaczony wydruk z PIA dotyczacy dokonanej czynnodci. W teczce
znajduje si¢ spis spraw, w ktorym odnotowuje si¢ rodzaj czynnosci oraz datg;

2) ,,Zameldowania na pobyt czasowy trwajgcy ponad 3 miesigce” — druki zgloszenia
zameldowania ulozone alfabetycznie - pod kazdg literg, segregator opisany zgodnic z JRWA,

przy kazdym zgloszeniu jest wydruk z PIA o dokonanej czynnosei;

3) ,,Wymeldowania z pobytu stalego” — segregator zawierajacy zgloszenia wymeldowania
(druki prawidlowo wypelnione, jesli osoba dziala przez pelnomocnika to przy zgloszeniu

dolgczone pelnomocnictwo), w segregatorze znajduje si¢ spis spraw;

4) Druki ,,bylych mieszkancow” ulozone sg alfabetycznie (osoby, ktore wymeldowaly si¢ przed

uplywem ,,czaséwki” lub uplyngl im termin, na ktéry dokonaly zameldowania;



5) Akty urodzen na podstawie ktorych dokonano zameldowania na pobyt staly (art. 14 ust. 2
ustawy o ewidencji ludno$ci i dowodach osobistych) przechowuje si¢ w teczce o nazwie:

,odpisy zupelne, skrocone i wielojezyczne aktéw stanu cywilnego™;

6) akty zgonu na podstawie ktorych dokonano wymeldowania z miejsca pobytu stalego - (art. 17

cyt. ustawy) przechowuje si¢ w teczce: ,,Odpisy skrocone aktu zgonu™;

7) akty zawarcia malzenstwa — SOS.5362.2.

Segregatory wyszezegolnione w pkt. 5 — 7 posiadajg spis spraw.

Segregatory: Aktualizacja danych w ewidencji ludnosci — SOS.5342:

8) zawicra zawiadomienia o zameldowaniu na pobyt staly (wezwania o przeslanie danych);

9) zawiera dane osobowo-adresowe otrzymane z innych gmin (odpowiedzi na zawiadomienia
o zameldowaniu na pobyt czasowy w gminie Staporkow);

10)zawiera dane osobowe przekazywane do innych gmin (zawiera zawiadomienia
o zameldowaniu na pobyt staly dla czasowego migjsca pobytu);

11)zawiera dane osobowe z ostatniego miejsca pobytu stalego (dane osobowe dla organu
nowego miejsca pobytu), na kazdym widnieje data wplywu do organu 1 podpis.

Powyzsze segregatory (8-11) zawierajg spisy spraw.

Na dokumentach, po wprowadzeniu odpowiedniej informacji do systemu
informatycznego, pracownik nanosi adnotacj¢ ,,wprowadzono dnia...... ”, podpis pracownika
i pieczeé. W przypadku dokonywania zameldowania lub wymeldowania stosowano prawidlowe
druki okreslone w Rozporzgdzeniu Ministra Spraw Wewngetrznych z dnia 19 grudnia 2012 r.
w sprawie zglaszania i przyjmowania danych niezbgdnych do zameldowania i wymeldowania
oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow
osobistych (Dz. U. z 2012 r. poz. 1475); druki prawidlowo wypelnione: zawierajg podpis osoby,
ktora wykonuje obowigzek meldunkowy, w przypadku zameldowan na pobyt staly lub czasowy
fakt pobytu potwierdza wlasciciel lokalu lub osoba posiadajagca prawo do lokalu, pracownik
odnotowuje oznaczenie dokumentu potwierdzajace prawo do lokalu, wpisuje date przyjecia
zgloszenia i sklada podpis. W przypadku zameldowania przez pelnomocnika — przechowuje si¢
takze pelnomocnictwo.

Sposéb przechowywania dokumentacji gromadzonej w sprawach wykonywania
obowigzku meldunkowego:

Portal Informacyjny Administracji (PIA) jest narzedziem do szybszego i sprawniejszego
wykonywania obowigzku przekazywania informacji mi¢dzy organami meldunkowymi, lecz nie
zwalnia z obowigzku przechowywania dokumentacji zgodnie 2z zasadami Instrukeji
Kancelaryjnej, zgodnie z ktorg czynnosci kancelaryjne sg wykonywane w systemie tradycyjnym
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lub w systemie EZD (§ 1 ust.2). Poniewaz w kontrolowanej jednostce nie funkcjonuje EZD
czynnosci wykonuje sie w systemie tradycyjnym a zatem dokumentacj¢ prowadzonych spraw
gromadzi si¢ w teczkach aktowych.

W Urzedzie Micjskim w Staporkowie przekazywanie danych odbywa si¢ rowniez za
pomocg tego portalu (PIA) a wydruki z danymi o mieszkancu dla organu nowego micjsca pobytu
zardwno otrzymanych z poprzedniego miejsca pobytu jak i wyslanych do nowego miejsca
pobytu sg przechowywane w wersji papierowej w teczkach aktowych (lgcznie z pozostalymi
wymaganymi dokumentami w danej sprawie). Jest rowniez spis wezwai o dane osobowe nowo
meldowanych mieszkancow (imie, nazwisko, dokad wyslane i data wyslania).

Osoba prowadzgca ewidencje ludnosci oswiadezyla, ze na otrzymanych z innych gmin
zawiadomieniach o zameldowaniu na pobyt staly umieszcza si¢ adnotacje kiedy wyslano, nr
pisma, podpis i picczeé prac. ewidencji ludnosci.

Sposob gromadzenia i przechowywania dokumentacji dotyczacej wykonywaniu
obowigzku meldunkowego — bez zastrzezen.

Ad. 2 W kontrolowanym okresie dokonano zameldowania cudzoziemcow (lgcznie 4 czynnosci)
- na pobyt czasowy trwajacy ponad 3 miesigce: 3 a na pobyt staly: 1. Zgromadzona
dokumentacja nie budzi watpliwodci: wlasciwy druk meldunkowy, wlasciwie wypelniony,
wpisana data przyjecia, podpis pracownika, kserokopia dokumentu zezwalajgcego
cudzoziemcowi na pobyt na terenie RP.

Prowadzony jest dodatkowo rejestr ,,Zameldowania cudzoziemcow™ zawiera calg dokumentacjg
dotyczaca zameldowan na pobyt czasowy zaréwno do 3 miesigey jak i trwajgcy ponad
3 miesigce ora pobyt staly. Pobyt cudzoziemcow trwajacy do 3 miesigcy rowniez prowadzony
jest w systemie informatycznym.

Badany obszar: bez zastrzezen
Ad. 3 7 chwilg dokonania zameldowania na pobyt staly lub czasowy trwajgcy ponad 3 miesigce
osoby, ktéra nie posiada numeru PESEL, organ gminy wnioskuje do ministra spraw
wewnetrznych o jego nadanie a minister niezwlocznie powiadamia o nadanym numerze
wlasciwy organ gminy. W Urzedzie Miasta i Gminy w Stgporkowie proces nadawania numeru
PESEL odbywa si¢ zgodnie z ustawg o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych oraz
Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 19 grudni 2012 r. w sprawie trybu
przekazywania danych pomiedzy organami prowadzgcymi ewidencj¢ ludnosci oraz
powiadamiania o nadaniu numeru PESEL (Dz. U. z 2012 poz. 1480). W kontrolowanym okresie
nadanie numeru PESEL dotyczylo noworodkéw, ktérych organ gminy meldowal na pobyt staly
na podstawie odpiséw skréconych aktow urodzen (35 zdarzen). Odpisy przechowywane sg

w sposdb wyzej opisany. Po otrzymaniu informacji o numerze PESEL jest on wprowadzany do
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systemu informatycznego (zbioru meldunkowego prowadzonym w systemie informatycznym),
a nastepnie informacja przekazywana jest do wojewodzkiego zbioru meldunkowego, czego
dowodza zapisy w wojewodzkim zbiorze meldunkowym (12 skontrolowanych przypadkow
zameldowan noworodkow na pobyt staly). Teczka SO.5342. ,,Zgloszenia o nadanie nr PESEL”
zawiera wydruki z programu ,PUMA” (nadano, jaki numer i dla kogo)
Dane z USC przekazywane sg do ewidencji ludno$ci za pokwitowaniem i niezwlocznie
wprowadzane do systemu informatycznego.
Badany obszar: bez zastrzezen.
Ad. 4 W kontrolowanym okresie prowadzono 34 postgpowania administracyjne:
15 o zameldowanie, 17 o wymeldowanie i 2 o anulowanie czynnos$ci materialno — techniczne;j
zameldowania.
Analiza zgromadzonych dokumentow w przeprowadzonych postgpowaniach wskazuje,
ze postepowania prowadzono w sposdb odpowiadajacy przepisom prawa:
- prawidlowo oznaczone strony, zgodnie art. 28 kpa;
- zapewniono stronom czynny udzial w postgpowaniu; (zwrotne poswiadezenia odbioru pism,
kazde pismo w trakcie prowadzenia postgpowania kierowane do wszystkich stron
post¢powania);
- zachowane terminy wynikajgce z kpa - zawiadomienia stron o zebranym materiale
dowodowym i mozliwosci zapoznania si¢ z aktami sprawy;
- wlasciwie sporzagdzone protokoly z rozpraw administracyjnych;
- metryka sprawy;
- poddana szczegélowej analizie wydana decyzja odpowiada wymogom okreslonym w Kodeksie
postepowania administracyjnego (wlasciwe podstawy prawne, orzeczenie, uzasadnienie
faktyczne i prawne, pouczenie o srodkach odwolawczych)
Dokumentacja postgpowan administracyjnych w sprawach meldunkowych przechowywana jest
w teczkach aktowych:
- SOS.5343.1...2014. ,,Decyzje dotyczace wymeldowania™;
-S08.5343.2...2014 ,.Decyzje dotyczgce zameldowania.,”
-S08.5343.3...2014 ,Decyzje w przedmiocie anulowania czynnosci materialno — technicznej.”
Nalezy podkreslié, ze we wszystkich kontrolowanych obszarach sprawy
prowadzone sj prawidlowo, zatem realizacja wykonywanych zadan oceniona zostala jako
pozytywna,

W zakresie rejestracji stanu cywilnego kontrola objeto nastepujgce obszary:

I. Zagadnienia ogdlne tj. sposob prowadzenia ksiag stanu cywilnego (gotowe ksiggi, luzne

kartki, pismo maszynowe/reczne); zamykanie/otwieranie ksigg stanu cywilnego; prowadzenie
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skorowidzow alfabetycznych dla kazdego rodzaju aktow stanu cywilnego; wykreslanie wolnych
lub tylko w czesci wypelnionych rubryk w aktach; omawianie blgdéw ujawnionych w trakcie
sporzadzania aktéw stanu cywilnego; sposéb prowadzenia akt zbiorowych; sposob
przechowywania ksigg stanu cywilnego (akt zbiorowych, skorowidzéw alfabetycznych) i ich
zabezpieczenia przed uszkodzeniem, zniszczeniem, kradzieza oraz dostgpem osob frzecich.

Kontrolg obj¢to nie mniej niz 50% sporzadzonych aktow w okresie kontrolowanym.

II. Sporzgdzanie aktéw stanu cywilnego (malzenstw, urodzen, zgonéw) dla zdarzen, ktore
nastgpily na terenic Polski; odnotowywanie wzmianek dodatkowych w aktach stanu cywilnego
na podstawie orzeczen sgdowych, administracyjnych lub o$wiadczen; wpisywanic wzmianek
dodatkowych lub zamieszczenie przypisku w akeie stanu cywilnego na podstawie orzeczenia
sadu panstwa obcego lub rozstrzygnigcia innego organu panstwa obcego (art. 73 ust. 2 ustawy -
Prawo o aktach stanu cywilnego). Kontrolg obje¢to nie mmniej niz 30% ww. zdarzen w okresie

kontrolowanym.

ITI. Prowadzenie postgpowan administracyjnych na podstawie ustawy - Prawo o aktach stanu
cywilnego i ,realizacja” wydanych orzeczen (sporzadzanie aktow, odnotowywanie wzmianek).

Kontrolg objeto nie mniej niz 30% prowadzonych postgpowan w okresie kontrolowanym.

IV. Wydawanie zaswiadczen o zdolnosci prawnej do zawarcia malzeistwa za granicg oraz
zaswiadczen o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcia malzenstwa na podstawie art.
4 prim, w zwigzku z art. 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego. Kontrolg obje¢to nie mniej niz

30% wydanych zaswiadczen w okresie kontrolowanym.

V. Powiadamianie innych podmiotéw i jednostek organizacyjnych o zmianach dokonywanych
w aktach stanu cywilnego. Kontrolg obj¢to nie mniej niz 10% zdarzen wywolujgcych obowigzek

powiadamiania innych organéw o zmianach w aktach stanu cywilnego.

VI. Realizacja zadan wynikajagcych z ustawy z dn. 17.10.2008 r. o zmianie imienia
i nazwiska (Dz. U. Nr 220, poz. 1414 ze zm.). Kontrolg objeto nie mniej niz 50% prowadzonych
postgpowan w okresie kontrolowanym.

Funkcje Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Staporkowie pelni Pani Dorota Nowak,
ktora w trakcie czynnosci kontrolnych udzielala niezbgdnych informacji. Na stanowisku

Zastepey Kierownika USC jest ponadto zatrudniona Pani Bogumila Jozwik.

Prowadzenie ksigg stanu cywilnego, skorowidzéw alfabetycznych, akt zbiorowych
rejestracji stanu cywilnego, wykreslanie wolnych miejsc w poszezegolnych rubrykach aktow, jak
rowniez w rubryce ,,uwagi” odbywa si¢ za zachowaniem przepiséw Rozporzqdzenia Ministra

Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 paZdziernika 1998 r. w sprawie szczegdlowych
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zasad sporzgdzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich
kontroli, przechoywywania i zabezpieczenia oraz wzordw akiow stanu cywilnego, ich odpisow,
zaswiadczen i protokolow (Dz. U. 1998 nr 136 poz. 884 ze zm.) oraz ustawy - Prawo o akiach
stanu cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2011 r. Nr 212, poz.1264) zwanej dalej Pasc. Akty
sporzadzane sg w gotowych ksiggach stanu cywilnego, (oddzielnie dla kazdego rodzaju aktu)
pismem odrgcznym, starannym i czytelnym. W przypadku aktéw urodzen ksicga zawiera
maksymalnie 5 lat. Ponadto skontrolowane ksiggi zostaly odpowiednio zamknigte (adnotacja
o otwarciu ksiegi rowniez naniesiona). Sposob przechowywania ksigg stanu cywilnego (akt
zbiorowych, skorowidzow alfabetycznych) 1 ich zabezpieczenie przed uszkodzeniem,
zniszczeniem, kradziezg oraz dostepem osob trzecich nie budzil zadnych zastrzezen. Ksiegi, akta
zbiorowe, skorowidze przechowywane sg w biurze kicrownika usc w zamykanych szafach.
Pokéj ten (w oknach rolety antywlamaniowe) jak i caly budynek posiada system alarmowy.

W ramach drugiego obszaru (Sporzgdzanie aktow stanu cywilnego (malzenshy, urodzen,
zgonow) dla zdarzen, ktore nastgpily na terenie Polski; odnotowywanie wzmianek dodatkowych
w aktach stanu cywilnego na podstawie orzeczen sqdowych, administracyjnych lub oswiadczen;
wpisywanie wzmianek dodatkowych lub zamieszczenie przypisku w akcie stanu cywilnego na
podstawie orzeczenia sqdu panstva obcego lub rozsirzygnigeia innego organu panshwa obecego
(art. 73 ust. 2 ustawy - Prawo o aktach stanu cywilnego) stwierdzono prawidlowy sposob
odnotowywania wzmianek dodatkowych w aktach stanu cywilnego na podstawie ostatecznych
decyzji administracyjnych oraz prawomocnych orzeczef sagdowych (rozwdd) znajdujgeych sie
w aktach zbiorowych. Akty zgonow zawieraly wymagane prawem dane, w aktach zbiorowych
znalazly si¢ wilasciwe czesci kart zgonow. W aktach zbiorowych do aktow matzenstw tzw.
konkordatowych znalazly si¢ wszystkie wymagane prawem dokumenty. Zaswiadczenia od
duchownego opatrzone zostaly pieczecig wplywu do usec w Stgporkowie. Akty zostaly
sporzadzone niezwlocznie (w zadnym przypadku nie stwierdzono przekroczenia 5 dniowego
terminu przekazania przez duchownego zaswiadczenia celem sporzadzenia aktu). Sposob
zredagowania  aktow - bez zastrzezen. W aktach zbiorowych do aktow malzenstw tzw.
cywilnych znalazly si¢ wszystkie wymagane prawem dokumenty. Malzenstwa zostaly zawarte
po uplywie miesigcznego terminu od zlozenia pisemnych zapewnien.

W ramach trzeciego obszaru (Prowadzenie postgpowan administracyjnych na podstawie
ustawy - Prawo o aktach stanu cywilnego i , realizacja” wydanych orzeczen (sporzqdzanie
aktow, odnotowywanie wzmianek) stwierdzono, iz przestanki zastosowania art. 28, 36, 73 ust. 1
Pasc, sposob redagowania jak tez wykonywania decyzji poprzez nanoszenie wzmianek
marginesowych lub sporzgdzanie aktéw - bez zastrzezen. W aktach zbiorowych znalazly sig

wszystkie wymagane prawem dokumenty. Wszystkie skontrolowane decyzje zawieraly elementy
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konieczne okre§lone w art. 107 KPA, przywolano wlasciwe podstawy prawne, zapewniono
stronom czymny udzial w postgpowaniu. W zadnym postgpowaniu nie stwierdzono
przekroczenia terminu zalatwienia sprawy. W aktach zbiorowych znalazly si¢ dowody
doreczenia decyzji stronom jak i wszystkie dokumenty majace wplyw na tre$¢ i waznosc¢ aktu,
w tym ostateczne decyzje begdace podstawg naniesienia wzmianek dodatkowych lub
sporzgdzenia aktu.

W ramach czwartego zagadnienia (Wydawanie zaswiadczen o zdolnosci prawnej do
zawarcia malzenstwa za granicqg oraz zaswiadczen o braku okolicznosci wylgczajgeych zawarcia
malzenshwa na podstawie art. 4 prim, w zwigzku z art. 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego)
stwierdzono, ze przedmiotowe zaswiadczenia (szczegolowo opisane w arkuszach kontrolera)
zostaly wydane na wlasciwym druku z zachowaniem wlasciwosci micjscowe;j.

W obszarze piagtym (Powiadamianie innych podmiotow i jednostek organizacyjnych
o zmianach dokonywanych w aktach stanu cywilnego) stwierdzono, iz obowigzek powiadamiania
innych podmiotéow i jednostek organizacyjnych o zmianach dokonywanych w aktach stanu
cywilnego jest odpowiednio realizowany.

W ramach szdstego obszaru (Realizacja zadan wynikajgeych z ustawy z  dnia
17.10.2008r. o zmianie imienia i nazwiska) na podstawie zgromadzonej dokumentacji
stwierdzono, ze wnioskodawcy wykazali wazne powody uzasadniajgce zmiang nazwisk.
Whioski zawieraly dane okreslone w art. 11 ustawy. Wlasciwos¢ miejscowa zachowana.
Zawiadomienie o ktérym mowa w art. 13 cyl. ustawy zostalo wlasciwie przekazane. Decyzje
zawieraly elementy konieczne, zostaly wydane w przepisanym przez prawo terminie
z zachowaniem wlasciwosci miejscowej. W aktach zgromadzono dowdd doreczenia decyzji
stronom.

Biorgc pod uwage powyzsze, realizacj¢ zadan z zakresu rejestracji stanu cywilnego

oraz zmiany imion i nazwisk w skontrolowanym okresie nalezy oceni¢ pozytywnie,

W zakresie wydawania dowodoéw osobistych oraz udostepniania danych osobowych

7 ogminnego zbioru meldunkowego oraz gminnej ewidencji wydanych

i unicwaznionych dowodow osobistych:

W trakcie kontroli informacji w zakresie: wydawania, uniewazniania dowodéw
osobistych, aktualizacji zbioru meldunkowego w zwigzku z wymiang dowodu osobistego
udzielal Pan Lukasz Swierczynski - inspektor ds. dowoddw osobistych 1 spraw obronnych.

Natomiast w zakresie udostgpniania danych osobowych z gminnego zbioru meldunkowego oraz



ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodoéw osobistych wyjasnien udzielala Pani Anna

Bazan — inspektor ds. ewidencji ludnosci.

1. W, procesie wydawanie dowodow osobistych” kontroli poddano dokumentacj¢ w 30 losowo
wybranych kopertach dowodowych. Czynnosci kontrolne potwierdzily, ze przestrzegana byla
zasada osobistego stawiennictwa wnioskodawcy przy skladaniu wniosku o wydanie dowodu
osobistego oraz przy jego odbiorze. W przypadku oséb niepelnoletnich wnioski zawieraly
adnotacje dotyczace wyrazenia zgody przez rodzicow (opiekundéw) na wydanie dowodu
osobistego maloletniemu - stosownie do art. 34 ust. 3 ustawy o ewidencji ludnosci
i dowodach osobistych.

Wsrod  skontrolowanych kopert w  kilku przypadkach brak bylo aktu malzenstwa
wnioskodawcy lub pieczeci kierownika USC stwierdzajgcej zgodnos¢ danych zawartych we
wniosku z w/w aktem. Jednakze stwierdzono iz, opisane powyzej przypadki w wigkszosci
dotyczyly osob, ktore zawarly zwigzki malzenskie w USC w Stgporkowie i dokumenty juz
w trakcie kontroli zostaly uzupelnione przez kierownika USC w Stgporkowie. Tylko
1 opisany przypadek dotyczyl dokumentéw przeslanych przez UMiIG w Konskich, gdzie
w kopercie dowodowej brak bylo aktu malzenstwa wnioskodawcy badz pieczeci kierownika
usc stwierdzajgcej zgodno$¢ danych zawartych we wniosku. W trakcie kontroli
kontrolowany zobowigzal si¢ do uzupelnienia w/w braku.,

W pozostalych skontrolowanych kopertach dowodowych dokumenty byly kompletne
i sporzadzone zgodnie z wymogami okreslonymi przepisami rozporzqdzenia Rady Ministrow
z dnia 6 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz i(rybu postepowania
w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty
(Dz. U. z 2009 r. Nr 47, poz. 384).

W segregatorze SOS.5344.4 znajdowaly sig rozliczenia z pobranych formularzy dowodowych.

Natomiast anulowane formularze przechowywane sg w kopertach dowodowych.

II. W procesie , uniewaznianie dowodow osobistych” kontroli poddano 33 rekordy
w gminnej ewidencji wydanych i uniewaznionych dowoddéw osobistych, nie stwierdzajac
uchybien oraz naruszenia przepisow §§ 33 i 35 cyt. rozporzgdzenia. We wszystkich
skontrolowanych rekordach gminnej ewidencji wydanych 1 uniewaznieniowych dowodow
osobistych dotyczgce mieszkancoéw Miasta i Gminy Staporkéw zostaly wprowadzone informacje

dot. uniewaznienia dowoddw osobistych w zwigzku ze zmiang danych w nich zamieszczanych.
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W kontrolowanym okresie nie bylo przypadku wydania dowodu osobistego z naruszeniem
przepisow ustawy, ktory podlega uniewaznieniu w drodze decyzji administracyjnej oraz

obowigzkowi zwrotu z dniem uprawomocnienia si¢ tej decyzji.

1. W procesie ,, aktualizacja zbioru meldunkowego w zwigzku z wymiang dowodu osobistego”
kontroli poddano 31 rekordow z gminnego zbioru meldunkowego dot. mieszkancow
Miasta i Gminy Stgporkow, ktorzy w okresie objetym kontrolg odebrali dowody osobiste,
nie stwierdzajac uchybien oraz nieprawidlowosci. Wszystkie rekordy zostaly zaktualizowane
w zakresie danych dotyczgcych mnowo wydanych dowoddéw osobistych, zgodnie
z § 4 rozporzqdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 23 grudnia 2008 r.
wosprawie terminow i trybu przekazywania przez gminy danych z ewidencji wydanych

i uniewaznionych dowodow osobistych (Dz. U. z 2008 r. Nr 236, poz. 1644).

IV. W procesie ,udostepnianie danych osobowych z gminnego zbioru meldunkowego oraz
ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodow osobistych” kontroli poddano 11 losowo
wybranych wnioskow o udostepnienie danych osobowych, nie stwierdzajac zadnych uchybien

oraz nieprawidlowosci.

Majge na uwadze, iz stwierdzone uchybienia w procesie wydawanie dowodow
osobistych nie powodowaly nastepstw dla kontrolowanej dzialalno$ci zaréwno w aspekeie
finansowym  jak i wykonywania zadan, realizacj¢ zadan w procesic wydawania,
uniewainiania dowodow osobistych oraz aktualizacji zbioru meldunkowego w zwiqzku
z wymiang dowodu osobistego nalezy oceni¢ pozytywnie.

Realizacj¢ zadan w zakresie udost¢pniania danych osobowych z gminnej ewidencji
ludnosci i ewidencji wydanych i uniewaznionych dowoddéw roéwniez nalezy ocenié

pozytywnie.

W zwigzku z tym, iz nie stwierdzono istotnych nieprawidlowosdci i uchybien

w kontrolowanym zakresie odstepuje si¢ od wydania zalecen pokontrolnych.
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