Zarzadzenie Nr 0050.28.2015
Burmistrza Staporkowa
z dnia 20 lutego 2015 roku

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Staporkowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. 2 2013r.,
poz. 594 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Stgporkowie pizyjetym Zarzgdzeniem Burimistiza
Nr 176/2011 z dnia 14 listopada 2011 roku dokonuje sie nastepujgcych zmian:

1. Zmienia sie tres¢ § 28, ktéry otrzymuje brzmienie:

1.

Kierownicy lub wyznaczeni przez nich do zatatwienia spraw pracownicy, zobowigzani sa do
merytorycznego opracowania projektow pism w okreslonych terminach i przedtozenia do
podpisu zgodnie z kompetencjami.

Za tres¢ przygotowanych dokumentow odpowiadajg kierownicy lub wyznaczeni przez nich
do zatatwienia sprawy pracownicy.

Osoba odpowiedziaina za przygotowanie jakiegokolwiek dokumentu zobowigzana jest na
kazdym egzemplarzu umiesci¢ w lewym dolnym rogu komputerowgq adnotacje: ,Sporzadzil:
imie i nazwisko” oraz hezposredni nr telefonu, a nastepnie wtasnorecznie podpisac sie wraz
z datq zlozenia podpisu.

Dokumenty, przed przediozeniem ich do podpisu Burmistrzowi, Zastepcy Burmistrza lub
Sekretarzowi Gminy, winny by¢ dodatkowo zaparafowane przez kierownika wiasciwej
komorki organizacyjne;j.

Umowy lub dokumenty, na mocy ktérych powstajg zohowigzania pieniezne ohcigzajace
budzet Gminy, przed przedtozeniem ich do podpisu Burmistrzowi, Zastepcy Burmistrza lub
Sekretarzowi Gminy, winny by¢ uzgodnione i zaparafowane przez Skarbnika Gminy.

Projekty uchwat rady miejskiej, zarzadzenn burmistrza, umoéw oraz inne pisma i decyzje,
ktérych sporzadzenie z uwagi na wage i zawitos¢ sprawy wymagalo konsultacji prawnej,
winny by¢ zaparafowane przez radce prawnego lub adwokata.

§2

Pozostate postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Stagporkowie pozostajg
bez zmian.

§3

Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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