Zalacznik Nr 8

do Zarzadzenia Nr 0050.143.2012
Burmistrza Staporkowa

z dnia 16 sierpnia 2012r.

Zakladowy plan kont dla Urzedu Miejskiego w Staporkowie.

. WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH
1. KONTA BILANSOWE

Zespol 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

012 — Pozostate srodki trwate ( UE )

013 - Pozostale $rodki trwale

014 — Zbiory biblioteczne

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - Wartosci niematerialne i prawne

022 - Wartosci niematerialne i prawne ( UE)

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

080 - Srodki trwate w budowie ( inwestycje)

Zesp6l 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

132 - Rachunek biezacy jednostki zwigzany z realizacja projektow UE
135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

136- Rachunek biezacy GPRPA

139 - Inne rachunki bankowe

141 — Srodki pienigzne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

200- Rozliczenie wydatkow budzetowych ( UE )
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

202 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami ( UE )
221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 — Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

230 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne ( UE )
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

232 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen ( UE )

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240- Pozostate rozrachunki



242 — Pozostale rozrachunki ( UE)
290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 — Materialy i towary
310 - Materiaty

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
409 — Pozostale koszty rodzajowe

Zespol 7 - Przychody , dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

770 — Zyski nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkoéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 - Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

860 - Wynik finansowy

2. KONTA POZABILANSOWE

975 — Wydatki strukturalne

976 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat



Il. ZASADY FUNCJONOWANIA KONT ORAZ ZASADY PROWADZENIA
EWIDENCJI ANALITYCZNEJ | JEJ POWIAZANIE Z KONTAMI

SYNTETYCZNYMI
Konto 011 - ,,Srodki trwale”
Przyjete zasady Konto 011 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
klasyfikacji poczatkowej $rodkow trwatych zwigzanych z dziatalno$cig Urzedu, ktdre
zdarzen nie podlegaja ujeciu na kontach 012,013, 014 i 015.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu 1 warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem
umorzenia srodkow trwatych, ktére uymuje si¢ na koncie 071.
Na koncie 011 —,,Srodki trwate” ujmuje sie:
Wn Ma
1) przychody nowych lub|1) wycofanie srodkow trwatych
uzywanych $rodkow trwatych, z uzywania na skutek ich
pochodzacych z zakupu likwidacji z powodu
gotowych $rodkow trwatych lub zniszczenia, zuzycia, sprzedazy
inwestycji oraz warto$¢ ulepszen lub nieodptatnego przekazania,
zwigkszajacych warto$¢ | 2) ujawnione niedobory $rodkow
poczatkowa srodkoéw trwatych, trwatych,
2) przychody $rodkow trwatych| 3) zmniejszenia wartosci
nowo ujawnionych, poczatkowej Srodkow trwatych
3) nieodptatne przyjecie S$rodkow dokonywane na skutek
trwatych, aktualizacji ich wyceny.
4) zwigkszenia wartos$ci
poczatkowe] s$rodkow trwatych
dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny,
5) zwigkszenie warto$ci $Srodkoéw
trwalych z tytulu wygasniecia
zobowigzania podatkowego
wskutek przeniesienia wiasnosci
rzeczy lub praw majatkowych na
rzecz Gminy.
Zasady Konta analityczne w module FK do konta 011 prowadzone sg w uktadzie

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

011-0X, gdzie X oznacza grupg srodkoéw trwatych, zgodnie z rozporzadzeniem
Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (KST) (Dz.U.2010, Nr 242 poz. 1622). Prowadzony jest rowniez
podziat do konta ze wzgledu na dzienniki.

Ewidencja szczegolowa prowadzona jest w formie komputerowej ksiegi
inwentarzowej za pomoca modutu Srodki Trwate w systemie PUMA. Ewidencja
ta zawiera informacje dotyczace poszczegolnych srodkow trwatych, m.in.:
warto$¢ poczatkowa, warto$¢ umorzenia, data przyjecia do uzytkowania, stopa
amortyzacji, klasyfikacja, zgodnie z KST, komorka odpowiedzialna oraz
lokalizacja.

Ewidencja umozliwia ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegolnych obiektow
oraz prawidlowe obliczenie umorzenia .

Uwagi

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
trwalych w warto$ci poczatkowe;.




Konto 012 Pozostale srodki trwale ( UE)

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 012 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci
poczatkowej pozostatych $rodkow trwatych, nie podlegajacych ujeciu na
kontach 011, 013, 014 oraz 015, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci zwiazanej z realizacja projektow UE ktére podlegaja
umorzeniu w pelnej warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 012 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stroniec Ma -
zmniejszenia stanu 1 wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na
koncie 072.

Na koncie 012 —, Pozostate srodki trwate UE” ujmuje sie:

Wn Ma

1) pozostate $rodki trwale przyjete|l)wycofanie $rodkow trwatych z
do uzywania z zakupu, uzywania na skutek likwidacji,
2) pozostate srodki trwate otrzymane zniszczenia  lub  zuzycia,
ze $rodkow trwalych w budowie sprzedazy, nieodplatnego
jako pierwsze wyposazenie, przekazania,
3) nadwyzki pozostatych $rodkow | 2) ujawnione niedobory $rodkow
trwatych w uzywaniu, trwatych w uzywaniu.
4) nieodptatnie otrzymane
pozostale srodki trwale.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

Do konta 012 prowadzona jest szczegétowa ewidencja w formie
dodatkowej ksiegi inwentarzowej — wyposazenia ( prowadzona recznie).
Ewidencja szczegotowa w systemie FK do konta 012 prowadzona jest w
podziale na realizowane projekty.

gléwnej
. Konto 012 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ pozostatych
Uwagi srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.
Konto 013 - ,,Pozostale Srodki trwale”
Przyjete zasady Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartos$ci
k(liasyfn’(acp poczatkowe]j pozostatych $rodkow trwatych, nie podlegajacych ujeciu na
zaarzen

kontach 011, 012, 014 oraz 015, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci podstawowej Urzedu, ktore podlegaja umorzeniu w peinej
wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu 1 wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na
koncie 072.

Na koncie 013 —,,Pozostate srodki trwale” ujmuje sie:




Whn Ma

1) pozostate $rodki trwale przyjete

do uzywania z zakupu,

2) pozostate srodki trwate otrzymane
ze srodkow trwatych w budowie
jako pierwsze wyposazenie,

3) nadwyzki pozostatych s$rodkow | 2)

trwatych w uzywaniu,

4) nieodptatnie otrzymane

pozostate §rodki trwale.

1)wycofanie $rodkéw trwatych z
uzywania na skutek likwidacji,
zniszczenia  lub  zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego
przekazania,

ujawnione niedobory $rodkow
trwalych w uzywaniu.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Do konta 013 prowadzona jest szczegétowa ewidencja w formie
dodatkowej ksiegi inwentarzowej — wyposazenia ( prowadzona recznie).
Ewidencja szczegdtowa w systemie FK do konta 013 prowadzona jest w
podziale na Urzad i GPRPA lub w miare potrzeb mozna zaktada¢ inne
analityki, ktore ulatwia prowadzenie 1 kontrolg nad pozostatymi srodkami
trwatymi.

Uwagi

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ pozostatych
srodkow trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 014 - ,, Zbiory biblioteczne”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
zbiorow bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu 1 wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na
koncie 072.

Na koncie 014 —,, Zbiory biblioteczne” ujmuje sig:

Wn Ma

1) ujmuje si¢ zwigkszenia stanu
zbiorow bibliotecznych.

1)ujmuje si¢ zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej zbiorow
bibliotecznych.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Do konta 014 winna by¢ prowadzona by umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegblnych zbiordéw bibliotecznych.

Uwagi

Konto 014 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ zbiorow
bibliotecznych znajdujacych si¢ w uzywaniu, w warto$ci poczatkoweyj.




Konto 015 - ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Przyjete zasady Konto 015 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
klasyfikacji mienia przejetego przez Gming po zlikwidowanej jednostce.
zdarzen Konto 015 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia
zlikwidowanej jednostki organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej z
bilansu tej jednostki, bedacego w dyspozycji Gminy, a nie przekazanego
spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie przejetego na wiasne
potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.
Na koncie 015 —, Mienie zlikwidowanych jednostek” ujmuje sie:
Wn Ma
1l)warto§¢ mienia przejetego po | 1)warto$¢ mienia pozostajgcego po
jednostce organizacyjnej, wedtug zlikwidowanej jednostce
warto$ci wynikajacej z bilansu organizacyjnej, a przekazanego
zlikwidowanej jednostki, spotce, w wysokosci
2) zwigkszenie wartoSci  mienia, wynikajacej z umowy ze
stanowigcg rdznice pomiedzy spotka, lub przekazanego jako
warto$cig mienia wynikajaca z udziat do spotki, wartosc
bilansu zlikwidowanej jednostki mienia  sprzedanego lub
a wartos$cig mienia przekazanego przekazanego innym
innej jednostce organizacyjnej jednostkom,
lub sprzedanego, 2) zmniejszenie warto$ci mienia
3) warto$¢ mienia pozostajacego po stanowigca rdéznice pomiedzy
zlikwidowanej jednostce wartos$cig mienia wynikajaca z
organizacyjnej, ktora zostaje bilansu zlikwidowanej innej
przyjeta na stan sktadnikow jednostki organizacyjnej a
majatkowych Gminy. wartos$cig mienia przekazanego
spotce lub innym jednostkom.
Zasady Konta analityczne prowadzone sg w uktadzie 015-X, gdzie X oznacza

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

zlikwidowang jednostke.
Ewidencj¢ szczegotowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanej
jednostki organizacyjnej wraz z zatacznikami.

Uwagi

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan mienia
zlikwidowanej jednostki organizacyjnej wedlug warto$ci wynikajacej z
bilansu tej jednostki, bedacego w dyspozycji Gminy, a nie przekazanego
spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie przejetego na wlasne
potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.




Konto 020 - ,,WartoS$ci niematerialne i prawne”

Przyjete zasady Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci
klasyfikacji poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych.
zdarzen Na koncie 020 - ,, Wartos$ci niematerialne i prawne” ujmuje sie:
Wn Ma
1) wszelkie zwigkszenia stanu|- wszelkie zmniejszenia stanu
warto§ci  poczatkowej  wartosci | wartos§ci  poczatkowe]  wartosSci
niematerialnych i prawnych, niematerialnych i prawnych,
2) zwigkszenie wartosci | z wyjatkiem umorzenia
niematerialnych i prawych z tytulu | ujmowanego na koncie 071 i 072,
wygasnigcia zobowigzania
podatkowego wskutek przeniesienia
wlasnosci  rzeczy  lub  praw
majatkowych na rzecz Gminy.
Zasady Ewidencje¢ szczegotowa do tego konta prowadzi si¢ w formie

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

komputerowej ksiegi inwentarzowej za pomoca modutu Srodki Trwate

w systemie PUMA, w podziale na poszczegdlne rodzaje warto$ci
niematerialnych i prawnych z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach
niezbgdnych do ustalenia umorzenia podstawowych wartosci
niematerialnych i prawnych (na koncie 071) oraz umorzenie pozostatych
wartosci niematerialnych 1 prawnych (na koncie 072), a takze
umozliwiajacym rozliczenie os6b odpowiedzialnych za ich ewidencjg.

W Module FK mozna prowadzi¢ analityke do konta 020 , jesli to usprawni prace i
rozliczenia zapis6w ksiggowych.

Uwagi

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w warto$ci poczatkowe;.

Konto 022 — ,, WartoSci niematerialne i prawne UE” , przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen, ktore maja odzwierciedlenie w zapisach ksiegowych na tym koncie sg takie jak

przy koncie 020 —,, Warto$ci niematerialne i prawne ,,

Ewidencja szczegotowa do tego konta jest prowadzona tak jak do konta 020.
Ewidencja do konta 022 winna rowniez zapewni¢ podzial warto$ci niematerialnych

i prawnych na poszczegdlne projekty.



Konto 030 - ,, Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Przyjete zasady Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywéw finansowych,
klasyfikacji w szczegolnosci akcji i innych dtugoterminowych aktywéw finansowych,
zdarzen 0 terminie wykupu dtuzszym niz rok.
Na koncie 030 - ,, Dlugoterminowe aktywa finansowe” ujmuje sig:
Wn Ma
Zwigkszenia stanu | zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywow | dtugoterminowych aktywow
finansowych. finansowych.
Zasady Ewidencj¢ szczegotowa do konta 030 winna zapewni¢ ustalenie wartosci

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

poszczeg6lnych sktadnikéw dlugoterminowych aktywoéw finansowych
wedtug tytutow.

Uwagi

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza  warto$¢

dhlugoterminowych aktywow finansowych.

Konto 071 - ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych, ktore podlegaja
umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez Urzad.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na koncie 071- ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych” ujmuje sig:

Wn Ma

-zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych.

-zwigkszenia umorzenia wartosci
poczatkowej $rodkéw  trwatych
oraz wartosci niematerialnych 1
prawnych.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje¢ szczegotowa do tego konta prowadzi si¢ w formie
komputerowej ksiegi inwentarzowej za pomoca modutu Srodki Trwate w
systemie PUMA, w podziale na umorzenie poszczegdlnych sktadnikow
majatku trwatego.

Konta analityczne prowadzone sg w nastepujacym ukladzie w module FK
w podziale na grupy $rodkow trwatych.




Uwagi

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia
wartosci srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow

bibliotecznych”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 072 stluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych, podlegajacych
umorzeniu jednorazowo w pelnej warto$ci, w miesigcu wydania ich do
uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na koncie 072 - ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” ujmuje sig:

Wn Ma

-zmniejszenia umorzenia wartosci | -zwigkszenia umorzenia wartosci
poczatkowej Srodkow trwatych oraz|poczatkowej $rodkow  trwatych
warto$ci niematerialnych i prawnych, |oraz warto$ci niematerialnych 1
-umorzenie $rodkow trwalych oraz |prawnych,

wartos$ci niematerialnych i prawnych [- odpisy umorzenia nowych,
zlikwidowanych z powodu zuzycia |wydanych do uzywania S$rodkéw
lub zniszczenia, sprzedanych, | trwatych, warto$ci niematerialnych
przekazanych nieodptatnie, a takze |1 prawnych ,obciazajacych
stanowigcych niedobor lub szkode. | odpowiednie  koszty, dotyczace
nadwyzek  Srodkéw  trwatych,
wartosci niematerialnych 1
prawnych, dotyczace  Srodkow
trwalych, warto$ci niematerialnych
i prawnych otrzymanych
nieodptatnie.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencj¢ szczegdtowa do tego konta prowadzi si¢ w formie ksiegi
inwentarzowej prowadzonej recznie.
W module FK moga by¢ prowadzone konta analityczne .

Uwagi

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia
warto$ci poczatkowej §rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do
uzywania.




Konto 080 - ,, Srodki trwale w budowie ( inwestycje)”

Przyjete zasady Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz

klasyfikacji rozliczenia kosztow inwestycji na uzyskane efekty.

zdarzen Na koncie 080 ksigguje si¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych
zakupow gotowych srodkow trwatych.

Na koncie 080 -, Srodki trwate w budowie ( inwestycje)” ujmuje sie:

Wn Ma

1) poniesione  koszty  dotyczace|l) wartos¢  srodkow  trwatych
inwestycji prowadzonych przyjetych do uzywania,
Zarowno przez obcych| 2) wartosé¢ wartos$ci
wykonawcow, jak i we wlasnym niematerialnych i prawnych
zakresie, przyjetych do uzywania,

2) poniesione koszty dotyczace| 3) wartosé sprzedanych
przekazanych do montazu, lecz 1 nieodplatnie przekazanych
jeszcze  nie  oddanych do inwestycji,
uzywania maszyn, urzadzen oraz | 4) rozliczenie = nakladow  bez
innych przedmiotdw, efektow w  korespondencji
zakupionych od kontrahentow, z kontem 800.

3) poniesione koszty ulepszenia
srodka trwalego (przebudowa,
rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub  modernizacja),
ktore powoduja zwigkszenie
warto$ci  uzytkowej  $rodka
trwatego,

4) koszty zakupu gotowych
srodkow trwatych,

5) nieodplatne przyjecie inwestycji.

Zasady Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 umozliwia m.in.:

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

- wyodrgbnienie kosztéw inwestycji wedtug poszczegdlnych rodzajow
efektow inwestycyjnych , zrodet finansowania inwestycji ,wydziatow
odpowiedzialnych za realizowang inwestycj¢

glownej skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegodinych
obiektow §rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

Uwagi Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza koszty inwestycji

nie zakonczonych.




Konto 101 -, Kasa”

Przyjete zasady Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej 1 zagranicznej gotowki znajdujacej
klasyfikacji sie w kasie Urzedu.
zdarzen Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotowki
w obcej walucie.
Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié
ustalenie:
1) stanu gotowki w walucie polskiej,
2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie
zagranicznej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce,
Na koncie 101 -,,Kasa ” ujmuje si¢:
Wn Ma
-wpltywy gotowki oraz nadwyzki -rozchody gotowki 1 niedobory
kasowe. kasowe.
Zasady Ewidencja szczegdlowa konta 101 prowadzona jest w powigzaniu z

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

odpowiednim rachunkiem bankowym dochodow i1 wydatkow budzetowych
oraz depozytow.

gléwnej
. Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w
Uwag kasie
Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki”
Przyjete zasady Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $srodkéw pienieznych oraz obrotoéw na
k('iasyf"faCJ' rachunkach bankowych , z tytulu wydatkéw i dochodéw (wplywow)
zaarzen

budzetowych objetych planem finansowym oraz wpltywdéw i zwrotéw z
tytutu podatkow 1 optat dokonywanych za posrednictwem banku.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petlna zgodno$¢ zapisow miedzy
Urzgdem a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co
oznacza, ze do blednych zapiséw, zwrotéw nadptlat, korekt wprowadza si¢
dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé saldo
Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych otrzymanych na realizacje
wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do danego dnia.

Saldo Wn konta 130 w zakresie dochodéw budzetowych oznacza stan
srodkow budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych,
ktore do danego dnia nie zostaty przelane na rachunek biezacy budzetu.
Na koncie 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki” ujmuje sig:




Wn

Ma

1) wptywy $rodkdéw pieni¢znych
otrzymanych  na  realizacje
wydatkéw budzetowych zgodnie
z planem finansowym,

wplywy $rodkow pienigznych z
tytutu  zrealizowanych przez
Urzad dochodow budzetowych
(w tym podatki) w
korespondencji z kontem 221 lub
innym wiasciwym kontem,

2)

3) wplywy z tytutu odsetek za
zwloke w zaptacie naleznosci
podatkowych ,

4) przypisane przez bank

oprocentowanie srodkow na
rachunku biezacym,

5) wplywy $rodkéw pienigznych w
drodze, w Kkorespondencji ze
strong Ma konta 141.

1) zrealizowane

2)

3)

wydatki
budzetowe zgodnie z planem
finansowym Urzgdu, w tym
rowniez S$rodki pobrane do
kasy na realizacj¢ wydatkoéw
budzetowych w korespondencji
z wlasciwymi kontami zespolu
1,2, 4,7 lub 8,

okresowe przelewy dochodow

budzetowych na  rachunek

budzetu, w korespondencji z

kontem 222,
rozchody srodkéw pienigznych
zgromadzonych na tym koncie,

w tym:

e zwrot podatnikom nadptat
oraz ich oprocentowania, w
korespondencji ze strong
Whn konta 221,

e zwrot podatnikom wptat
bedacych kwotami
nienaleznymi, W
korespondencji ze strong

Whn konta 221.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Urzedu.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w podziale na rachunki biezace

Ewidencja konta 130 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowe;j, realizujacych poszczegdlne dochody i wydatki. Ewidencja
szczegdlowa moze zosta¢ poszerzona dla potrzeb sprawozdawczosci.

Uwagi

Konto 130 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
budzetowych na rachunkach biezacych Urzedu.

Konto 132- ,, Rachunek biezacy jednostki zwiazany z realizacja projektow UE” —
w ewidencji tego konta obowiazuja zasady przyjete jak przy koncie 130 . Ewidencja
szczegolowa tego konta jest prowadzona w podziale na rachunki bankowe zwigzane
z realizacjg projektu UE.




Konto 135 - ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego

przeznaczenia”
Przyjete zasady Konto 135 stuizy do ewidencji $rodkow funduszy specjalnego
klasyfikacji przeznaczenia, a w szczegolnosci zaktadowego funduszu $wiadczen
zdarzen socjalnych i1 innych funduszy, ktérymi dysponuje Urzad.
Zapisy na koncie 135 sg dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych.
Na koncie 135 - ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
ujmuje sie:
Wn Ma
-wplywy srodkow pienieznych na  wyptaty $rodkow 2z rachunkow
rachunki bankowe. bankowych.
Zasady Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 135 wg rachunkow

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

umozliwia ustalenie stanu srodkow kazdego funduszu

gléwnej
. Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
Uwagi pienieznych na rachunkach bankowych funduszy.
Konto 136 - ,,Rachunek biezacy GPRPA”
Przyjete zasady Konto 136 stuzy do ewidencji stanu §rodkdéw pienigznych oraz obrotéw na
k('lasyf”facl' rachunkach bankowych GPRPA. Zapisy na koncie 136 sa dokonywane na
zaarzen

podstawie wyciagow bankowych,w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna
zgodno$¢ zapisoOw miedzy Urzedem a bankiem.

Na koncie 136 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co
oznacza, ze do btednych zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢
dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 136 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywac saldo
Wnh, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych GPRPA.

Na koncie 136 - ,,Rachunek biezagcy GPRPA” ujmuje sig:

Wn Ma




1) wplywy
GPRPA w korespondencji
kontem 221  lub
wlasciwym kontem,
wpltywy z tytutu odsetek za
zwloke w zaptacie naleznosci,
przypisane przez bank
oprocentowanie srodkow na
rachunku biezacym,
5) wplywy s$rodkoéw pieni¢znych
drodze, w Kkorespondenc;ji
strong Ma konta 141.

3)

4)

srodkow  pieni¢znych

innym

z

2)
w
ze

1) zrealizowane

wydatki
budzetowe zgodnie z planem
finansowym GPRPA w tym
rowniez $rodki pobrane do
kasy na realizacje wydatkow
budzetowych w korespondencji
z wlasciwymi kontami zespotu
1,2, 4,7lub 8,
okresowe przelewy dochodow
budzetowych na  rachunek

budzetu, w korespondencji z
kontem 222,

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w podziale na rachunki biezace.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej. Ewidencja szczegdlowa moze zosta¢ poszerzona dla potrzeb

GPRPA.

kontami ksiegi sprawozdawczosci.

gléwnej

Uwagi Konto 136 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
wagi




Konto 139 - ,.Inne rachunki bankowe”

Przyjete zasady
klasyfikacji Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienieznych
zdarzen wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace
I rachunki specjalnego przeznaczenia.
W szczegdlnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotow na
wyodrgbnionych rachunkach bankowych:
1) sum depozytowych (kaucje na poczet zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy oraz wadia),
2) srodkow obcych na inwestycje,
3) czekoéw potwierdzonych,
4) sum na zlecenie.
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodow
bankowych, z zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapiséw
konta 139 migdzy ksiegowos$cia Urzedu a ksiegowos$cig banku.
Na koncie 139 - ,,Inne rachunki bankowe” ujmuje si¢:
Wn Ma
-wptywy  wydzielonych  $rodkéw |-wyptaty  Srodkdw  pienieznych
pienieznych z rachunkow biezacych | dokonane z wydzielonych
oraz sum depozytowych i na|rachunkéw bankowych.
zlecenie.
Zasady Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

stanu srodkéw pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku
bankowego.

gléwnej
. Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow
Uwagi pieni¢znych znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.
Konto 141 - ,,Srodki pieni¢zne w drodze”
Przyjete zasady Konto 141 shuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze.
klasyfikacji
zdarzen

Na koncie 141 - ,.Srodki pieniezne w drodze” ksieguje si¢ $rodki pienigzne
znajdujace si¢ w drodze migdzy rachunkami bankowymi a kasg Urzedu lub
odwrotnie oraz bedace w drodze pomiedzy rachunkami Urzedu:

Wn Ma

-wplaty z kasy na rachunek bankowy |-wptaty S$rodkow pienieznych na




w korespondencji z kontem 101
-pobranie gotowki z banku do kasy w
korespondencji z kontami
130,132,135,136,139.

rachunek bankowy w
korespondencji z kontami 130,132
135,136,139,

-wpltywy $rodkdéw pieni¢znych w
drodze na rachunek bankowy
Urzgdu w roku nastgpnym
(wyciagg bankowy z dnia wptywu),
-wplaty  §rodkéw  pieni¢znych
pobranych z banku do kasy w
korespondencji z kontem 101.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegdtowa winna utatwic ustalenie srodkow pienieznych w

drodze.

Uwagi

Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow

pienieznych w drodze.

Konto 200 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych UE”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 200 stluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych a wydatkow
budzetowych zwigzanych z realizacja poszczegolnych projektow UE.
Saldo konta 200 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na
rachunek budzetu Gminy, srodkéw pienieznych niewykorzystanych do
konca roku, w korespondencji z kontem 132.

Na koncie 200 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych UE” ujmuje sig:

Wn

Ma

- w ciagu roku budzetowego
okresowe przeniesienia, na
podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkow
budzetowych projektow
realizowanych ze srodkow
europejskich na konto 800.

-okresowe wplywy srodkow
pieni¢znych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych,
realizowanych ze srodkow
europejskich ~w  korespondencji
z kontem 132.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegdlowa w podziale na realizowane projekty, wedlug

realizowanych wydatkow.

Uwagi

Konto 200 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow
pieni¢znych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz

niewykorzystanych do konca roku.




Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Przyjete zasady Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych
klasyfikacji i zagranicznych z tytutu dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na
zdarzei poczet dostaw, robdt i ustug, a takze naleznosci z tytutu przychodéw
finansowych.
Na koncie 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” ujmuje si¢:
Wn Ma
-naleznosci 1 roszczenia, - Zobowigzania,
-splate i zmniejszenie zobowigzan. - splatg i zmniejszenie naleznos$ci i
roszczen.
Zasady Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 201 umozliwia ustalenie

naleznosci i zobowigzan krajowych 1 zagranicznych m.in. wedtug:
-podziatek klasyfikacji budzetowej,
-poszczegolnych kontrahentow.

Uwagi

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci
1 roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konta 202- ,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami UE” sluzy do ewidencji
rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw, robot i uslug, w
tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ushug, a takze naleznos$ci z tytulu
przychodow finansowych zwiazanych z realizacja projektow UE.

Przy dokonywaniu zapisow ksiegowych na koncie 202 obowiazuja zasady takie jak przy

koncie 201.




Konto 221 - ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,
ktérych termin ptatnosci przypada na dany rok budzetowy oraz wptat
naleznosci z tytutu podatkow 1 optat.

Na w/w koncie ewidencjonuje si¢ rozrachunki dotyczace podatkow i

opflat, tj.:

- z podatnikami z tytutu naleznych i wptacanych przez nich podatkow,
ktore podlegaja przypisaniu na ich kontach,

- z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich optat ktore nie podlegaja
przypisaniu na kontach podatnikow,

- z bankami z tytulu nieprzekazanych wptat,

- z innymi podmiotami — niebedacymi podatnikami w danym podatku lub
dla ktorych dany organ podatkowy nie jest wlasciwy — z tytulu
nienaleznie pobranych przez nich kwot w zwigzku z rozliczeniami
podatkowymi, w tym z tytutu zasagdzonych od nich kwot,

- wpltywy do wyjasnienia.

Na koncie 221 - , Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” ujmuje si¢:

Wn Ma




przypisy dochodéw budzetowych i z

-przypisy naleznosci z tytutu przypis
- przypis dochodéw budzetowych
,podatkéw 1 oplat administracyjnych,
w korespondencji ze strong Ma konta
720,

- odsetki za zwtoke 1 inne naleznosci
w kwocie wplaconej na podstawie
dokumentu wptaty w korespondencji
ze strong Ma konta 720,

- zwroty nadptat w korespondencji ze
strong Ma konta 101, 130,

- wyplaty naleznego podatnikowi
oprocentowania z tytulu
nieterminowego zwrotu nadplaty, w
korespondencji ze strong Ma konta
101, 130,

- przeniesienie nalezno$ci
dlugoterminowych do
krotkoterminowych w
korespondencji z kontem 226.

-wplaty naleznosci z tytutu

dochodéw budzetowych,

-odpisy nalezno$ci, w

korespondencji ze strong Wn konta

720,

-odpisy z tytutu naleznego

podatnikowi oprocentowania za

nieterminowy zwrot nadplaty, w

korespondencji ze strong Wn konta

720,

-wplaty dokonywane przelewem

albo za posrednictwem poczty, w

korespondencji ze strona Wn

konta 130,

-wptaty dokonane do kasy urzedu,

w korespondencji ze strong Wn

konta 101,

-wygasniecie zobowigzania

podatkowego wskutek

przeniesienia wlasnosci rzeczy lub
praw majatkowych na rzecz
jednostki samorzadu terytorialnego

, 0 ktorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2

Ordynacji podatkowej, w

korespondencji z odpowiednim

kontem planu kont urzedu,

1) wygasnigcie zobowigzania
podatkowego wskutek
potracenia, o ktérym mowa w
art. 65 § 1 Ordynacji
podatkowej, w korespondencji
ze strong Wn konta 221,

2) zaptate dokonang za
posrednictwem banku, ktory
obciazyt rachunek biezacy
podatnika z tytutu zaptaty
podatku, ale nie przekazat tych
srodkow na rachunek biezacy
urzedu, w korespondencji ze
strong Wn konta 221,

3) przeniesienie nalezno$ci
krétkoterminowych do
dlugoterminowych z tytutu
podatkéw, w korespondencji ze
strong Wn konta 226.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 prowadzona jest wedtug
kontrahentoéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;j.




Uwagi

Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci
z tytuhu dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan z tytutu
nadptat w tych dochodach.

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia z budzetem Gminy, z tytulu
zrealizowanych przez Urzad dochodéw budzetowych.

Na koncie 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Whn Ma

-dochody budzetowe przelane do
budzetu, w korespondencji z kontem
130.

roku  budzetowego
okresowe przeksigegowania
zrealizowanych dochodow
budzetowych na konto 800, na
podstawie sprawozdan
budzetowych.

-w  clagu

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegotowa jest prowadzona zgodnie z potrzebami jednostki.

gléwnej
. Konto 222 moze wykaza¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow
Uwagi budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzekazanych na rachunek biezacy
budzetu.
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na
rachunek  budzetu, dochodéw  budzetowych  pobranych, lecz
nieprzekazanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.
Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”
Przyjete zasady Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatkow
klasyfikacji budzetowych.
zdarzen

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na
rachunek budzetu Gminy, §rodkéw pieni¢znych niewykorzystanych do
konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Na koncie 223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych” ujmuje sie:




Wn Ma
- w ciggu roku budzetowego -okresowe  wpltywy  $rodkow
okresowe przeniesienia, na pienieznych otrzymanych na

pokrycie wydatkow budzetowych,
w korespondencji z kontem 130.

podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkow
budzetowych, na konto 800.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegdtowa prowadzona zgodnie z potrzebami jednostki.

Uwagi

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan §rodkéw
pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz
niewykorzystanych do konca roku.

Konto 224 - ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”

Przyjete zasady Konto 224 shuizy do ewidencji i rozliczenia udzielonych  dotacji
klasyfikacji budzetowych.
zdarzen Na koncie 224 - ,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych” ujmuje
sig:
Wn Ma
-warto$¢ przekazanych dotacji. - warto$¢ dotacji uznanych za
wykorzystane i rozliczone, w
korespondencji z kontem 810.
- warto$¢ dotacji zwroconych w
tym samym roku budzetowym,
w korespondencji z kontem
130,136.
Zasady Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie wartosci przekazanych dotacji

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

wedlug podmiotoéw, przeznaczenia dotacji, z uwzglgdnieniem podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

Saldo Wn konta 224 oznacza warto$¢ nierozliczonych dotacji lub wartos¢
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore Urzad zalicza do
dochoddéw budzetowych przeksiegowywane sa na konto 221 na podstawie
decyzji/wniosku wydzialu merytorycznego.




Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Przyjete zasady Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkoéw z budzetami w szczeg6lnosci z
klasyfikacji tytutu dotacji, podatkow.
zdarzei Na koncie 225 - ,,Rozrachunki z budzetami” ujmuje sig¢:
Wn Ma
nadplaty oraz wptaty do budzetu. zobowigzania wobec budzetow i
wptlaty od budzetow.
Zasady Ewidencja szczegdtowa do konta 225 umozliwia ustalenie stanu naleznosci i

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

zobowigzan wedhug kazdego tytutu rozrachunkéw z budzetami, wedlug
klasyfikacji budzetowej w podziale na Urzad, GPRPA Projekty UE.

gléwnej
) Konto 225 moze mie¢ dwa salda.

Uwagi Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci Urzgdu, a saldo Ma - stan zobowigzan

wobec budzetow.
Konto 226 - ,, Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Przyjete zasady Konto 226 stluzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci budzetowych

k(liasyfﬂ,(acp lub dlugoterminowych rozliczen z budzetem.

Zdarzen Na koncie 226 - ,, Dlugoterminowe naleznosci budzetowe” ujmuje sig:

Wn Ma

- dlugoterminowe naleznosci w - przeniesienie nalezno$ci
korespondencji z kontem 840, dhugoterminowych do
- przeniesienie naleznos$ci krotkoterminowych w wysokosci rat
krotkoterminowych do naleznych na dany rok, w
dhlugoterminowych w korespondencji | korespondencji z kontem 221,
z kontem 221

Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 226 winna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

stanu poszczegdlnych naleznos$ci zgodnie z klasyfikacja budzetowa.

Uwagi

Konto 226 moze wykaza¢ saldo strony Wn.
Saldo Wn oznacza warto$¢ dtugoterminowych naleznosci.




Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” i konto
230 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne UE”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 229 i konto 230 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami,
rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegOlnosci z tytulu
ubezpieczen spotecznych zdrowotnych, sktadek na Fundusz Pracy oraz
rozrachunkoéw z PFRON.

Na koncie 229 - ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

i na koncie 230 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne UE” ujmuje si¢:

Wn Ma

-naleznosci,
-splate 1 zmniejszenie zobowigzan.

-zobowigzania,

-sptate 1 zmniejszenie naleznosci
z tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 i 230 umozliwia
ustalenie stanu nalezno$ci i zobowigzan wedtug tytutdéw rozrachunkow ,
zgodnie z klasyfikacja budzetows.

gléwnej
_ Konto 229 i konto 230 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza
Uwagi stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.
Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” i konto 232- -
»Rozrachunki z tytulu wynagrodzen UE”

Przyjete zasady Konto 231 i 232 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami Urzedu
k(liasyfllfacu i innymi osobami fizycznymi z tytulu wyptat pieni¢znych i $wiadczen
zaarzen

rzeczowych zaliczonych, zgodnie 2z odrgbnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczeg6lnosci naleznosci za prace wykonywang na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy
agencyjnej.

Na koncie 231 - ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

1 na koncie 232 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen UE” ujmuje sie:

Wn Ma

-wyplaty gotowkowe lub przelewy Fzobowigzania Urzedu
wynagrodzen oraz wyptlaty zaliczek wynagrodzen.
na poczet wynagrodzen,

V4

tytutu

-warto§¢  wydanych  $wiadczen
rzeczowych zaliczanych do
wynagrodzen,

- potracenia z wynagrodzen
obcigzajace pracownika.




Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej. Ewidencja szczegoétowa prowadzona do kont umozliwia
ustalenie standw naleznos$ci 1 zobowigzan z tytutu wynagrodzen i
$wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

gléwnej
) Konto 231 i 232 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
Uwagi naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan Urzedu z tytutu wynagrodzen.
Konto 234 - ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Przyjete zasady Konto 234 stuzy do ewidencji naleznos$ci, roszczen i zobowiagzanh wobec
klasyfikacji pracownikow z innych tytutéw niz wynagrodzenia.
zdarzen Na koncie 234 - ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami” ujmuje si¢:
Wn Ma
- wyplacone pracownikom zaliczki | - wydatKi dokonane przez
i sumy do rozliczenia na wydatki| pracownikow w imieniu Urzgdu,
biezace Urzedu, -rozliczone zaliczki i zwroty
- naleznosci od pracownikéw z| S$rodkdéw pienieznych,
tytutu dokonanych przez Urzad |-wplywy nalezno$ci od
$wiadczen odptatnych, pracownikow.
- naleznodci z tytulu pozyczek z
zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych,
- naleznosci 1 roszczenia  od
pracownikow z tytutu niedoborow
1 szkod,
- zaptacone zobowigzania wobec
pracownikow.
Zasady Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 umozliwia ustalenie

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

stanu naleznosci, roszczen 1 zobowigzan z poszczeg6lnymi pracownikami
wedhug tytutdéw rozrachunkow.

Uwagi

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci
i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.




Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki” i konto 242- ,, Pozostale

rozrachunki UE”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 240 i 242 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci
1 roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234.
Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i réznego
rodzaju rozliczen.

Na koncie 240 i 242 ewidencjonuje si¢ m.in.rozrachunki z tytutu:

- $wiadczen za prace spoteczno-uzyteczne

- stypendidw

- kaucji gwarancyjnych

-wadiow

- rozrachunki wewnetrzne ( wydatki-dochody)

- mylnych obcigzen i uznania rachunku bankowego

Na koncie 240 - , Pozostate rozrachunki” i 242 - ,,Pozostate rozrachunki
UE” - ujmuje sig:

Wn Ma

-powstate nalezno$ci 1 roszczenia |-powstate zobowigzania oraz sptate
oraz splate 1 zmniejszenie |1 zmniejszenie  nalezno$ci 1
zobowigzan, roszczen,

-niesluszne obcigzenia i korekty -niesluszne uznania 1 korekty
mylnych uznan rachunku mylnych obcigzen bankowych,
bankowego. -przypisane przez bank odsetki od
srodkéw na rachunkach biezacych
wydatkow, w korespondencji z
kontem 130, 132,136.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 i 242 umozliwia
ustalenie rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow ,
ktérych rozrachunek dotyczy.

gléwnej
) Konto 240 i 242 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci
Uwagi 1 roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.
Konto 290 -,,0dpisy aktualizujace naleznosci”
Przyjete zasady Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci.
k(llasyfn’(ac;l Na koncie 290 ujmuje sig:
zaarzen

Whn Ma

-utworzenie
aktualizujgcego.

-zmniejszenie odpisu odpisu

aktualizujacego.




Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegdtowa do konta 290 umozliwia ustalenie odpisow
aktualizujacych wedhug tytutéw naleznosci zgodnie z klasyfikacja
budzetows.

gléwnej
Uwadi Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.
wagi
Konto 310 - ,, Materialy ”
Przyjete zasady Konto 310 stuzy do ewidencji zapasu materiatow.
klasyfikacji Na koncie 310 - ,, Materialy” ujmuje sie:
zdarzen
Wn Ma
- uwmuje si¢ zwigkszenie warto§ci |- ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci
materiatéw materiatow
Zasady Ewidencja szczegdtowa do konta 310 prowadzona jest przez wydziaty

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

merytoryczne( ewidencja ilo§ciowo — warto$ciowa) , ma ona umozliwic¢
uzgodnienie wartosci zapisow dokonywanych w module FK.

gléwnej
. Konto 310 moze wykazywac¢ saldo strony Wn, ktdre oznacza warto$¢
Uwagi zapasOw materiatow , w cenach zakupu, nabycia lub w statych cenach
ewidencyjnych.
Konto 400 -, Amortyzacja”
Przyjete zasady Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od
klasyfikacji srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktorych
zdarzen odpisy umorzeniowe s3 dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych.
Na koncie 400 -,,Amortyzacja” ujmuje si¢:
Wn Ma
- naliczone odpisy amortyzacyjne. -zmniejszenie odpisow
amortyzacyjnych,
- przeniesienie kosztow na konto
wyniku finansowego.




Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegotowa w podziale na $rodki trwate 1 wartosci
niematerialne i prawne, wg klasyfikacji budzetowej. Ewidencja umozliwia
wyodrebnienie Urzedu , GPRPA 1 projektéw UE.

Uwagi

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére
wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400
przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401

- ,,Zuzycie materialow i energii”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 401 shuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow 1 energii na
cele dziatalno$ci Urzedu, GPRPA 1 projektéw UE.

Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty, klasyfikowane
nastepujacych paragrafow:

- § 421 ,,zakup materialow i wyposazenia”

- § 422, zakup Srodkéw zywnosci”

- § 423 ,,zakup lekéw 1 materiatow medycznych”

- § 424 | zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek”
- § 426 ,,zakup energii”

do

m.in.

Na koncie 401 - ,,Zuzycie materiatdbw i energii” ujmuje si¢:

Wn Ma

-poniesione koszty z tytutu zuzycia | -zmniejszenie kosztow,
materiatow 1 energii. -przeniesienie kosztow na konto
wyniku finansowego.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencj¢ szczegétowa prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej. Urzad , GPRPA, projekty UE.

Uwagi

Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.




Konto 402 - ,,Ushugi obce”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych
wykonywanych na rzecz Urzgdu, GPRPA i projektéw UE.

Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty, klasyfikowane m.in. do
nastgpujacych paragrafow:

- § 410 ,,wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne”

- § 427 ,,zakup ushug remontowych”

- § 428 ,,zakup ustug zdrowotnych”

- § 430 ,,zakup ustug pozostatych

- § 433 ,,zakup ustug przez jednostki samorzadu terytorialnego od innych
jednostek samorzadu terytorialnego”

- § 434 ,,zakup ustug remontowo-konserwatorskich dotyczacych obiektow
zabytkowych bedacych w uzytkowaniu jednostek budzetowych”

- § 435 ,,zakup ustug dostepu do sieci Internet”

- § 436 ,,optaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych w ruchome;j
publicznej sieci telefonicznej”

- § 437 ,,optaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych §wiadczonych
stacjonarnej publicznej sieci telefonicznej’

- § 438 ,,zakup ustug obejmujacych thumaczenia”

- § 439 ,,zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii’
- § 440 ,,optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i
pomieszczenia garazowe”

Na koncie 402 - ,,Ustlugi obce” ujmuje sie:

Whn Ma

-poniesione koszty ustug obcych. - zmniejszenia kosztow,
- przeniesienie kosztow na konto
wyniku finansowego.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej. Urzad, GPRPA, projekty UE.

Uwagi

Saldo konta 402 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.




Konto 403 - ,,Podatki i oplaty”

Przyjete zasady Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytulu podatku
klasyfikacji akcyzowego, podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu,
zdarzen podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze
podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty
administracyjnej. Uwzglednia ponoszone koszty Urz¢du, GPRPA i
projektow UE.
Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty, klasyfikowane m.in. do
nastgpujacych paragrafow:
-§ 285 ,,wplaty na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych
wpltywow z podatku rolnego”
-§ 414 ,wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych”
-§ 443 ,,r6zne optaty i sktadki”
- § 448 ,,podatek od nieruchomosci”
- § 449 ,,pozostale podatki na rzecz budzetu panstwa”
- §450 ,pozostate podatki na rzecz budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego”
- § 451 ,,optaty na rzecz budzetu panstwa”
- § 452 ,,optaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego”
- § 453 ,,podatek od towarow i ustug”
Na koncie 403 - ,,Podatki i optaty” ujmuje sig:
Wn Ma
-poniesione koszty z w/w tytulow. - zmniejszenia kKosztow,
- przeniesienie kosztow na konto
wyniku finansowego.
Zasady Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

budzetowej. Urzad, GPRPA, projekty UE.

Uwagi

Saldo konta 403 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.




Konto 404 -, Wynagrodzenia”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 404 stluzy do ewidencji kosztow z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie
umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i
innych umow zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty, klasyfikowane m.in. do
nastepujacych paragrafow:

-§401 ,,wynagrodzenia osobowe pracownikow”

-§ 404 ,,dodatkowe wynagrodzenie roczne”

-§ 409 ,,honoraria”

-§ 410 ,,wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne”

-§ 417 ,,wynagrodzenia bezosobowe”

Na koncie 404 - ,,Wynagrodzenia” ujmuje sig¢:

Whn Ma

-poniesione koszty wynagrodzen - zmniejszenia kosztow,

. - przeniesienie kosztow na konto
brutto p koszt kont
wyniku finansowego.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej, Urzad , GPRPA, projekty UE.

Uwagi

Saldo konta 404 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.




Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow Urzgdu, GPRPA 1 projektow UE
z tytulu roéznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikdw i 0sOb
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i
innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty, klasyfikowane m.in. do
nastgpujacych paragrafow:

- § 302 ,,wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”( w czesci
dotyczacej pracownikow)

- § 411 ,,sktadki na ubezpieczenie spoteczne”

- § 412 , sktadki na Fundusz Pracy”

- § 413 ,,sktadki na ubezpieczenie zdrowotne”

- § 428 ,,zakup ustug zdrowotnych”( w czegsci dotyczacej pracownikow)

- § 430 ,,zakup ustug pozostatych”

- § 444 ,,0dpisy na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych”

- §470 ,,szkolenia pracownikdéw niebedacych cztonkami korpusu shuzby
cywilnej”

Na koncie 405 - ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne $§wiadczenia”

ujmuje sie:

Wn Ma

-poniesione koszty. - zmniejszenia kosztow,
- przeniesienie kosztow na konto
wyniku finansowego.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencj¢ szczegblowa prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej, Urzad , GPRPA, projekty UE.

Uwagi

Saldo konta 405 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.




Konto 409 - ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw Urzgdu, GPRPA, projektéw UE,
ktore nie kwalifikujg si¢ do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym
ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty wydatkdw za uzywanie samochodow
prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrdézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych 1
osobowych, diety dla radnych, odprawy z tytutu wypadkoéw przy pracy
oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej 1
pozostatych kosztow operacyjnych.

Na koncie ewidencjonuje si¢ koszty, klasyfikowane m.in. do
nastgpujacych paragrafow:

-§ 300 ,,wplaty jednostek na panstwowy fundusz celowy”

-§ 302 ,,wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen” (oprocz tych,
ktore kwalifikujg sie jako §wiadczenia dla pracownikéw)

-§ 303 ,,rozne wydatki na rzecz osob fizycznych”

-§ 415 ,,doptaty w spotkach prawa handlowego’

-§ 441 ,,podréze stuzbowe krajowe”

-§ 442 ,,podréze stuzbowe zagraniczne”

-§ 443 ,,r6zne optaty i sktadki’(wtedy, kiedy nie sg kwalifikowane do
podatkow i optat)

-§ 459 ,kary i odszkodowania wyptacane na rzecz 0sob fizycznych”

-§ 460 ,kary i odszkodowania wyplacane na rzecz os6b prawnych”

-§ 617 ,,wplaty jednostek na fundusz celowy na finansowanie lub
dofinansowanie zadan inwestycyjnych”

-§ 665 ,wplaty gmin i powiatéw na rzecz innych jednostek samorzadu
terytorialnego  oraz zwigzkéw gmin lub zwiazkéw powiatdow na
dofinansowanie zadan inwestycyjnych 1 zakupoéw inwestycyjnych”

Na koncie 409 -, Pozostale koszty rodzajowe” ujmuje sie:

Wn Ma

-poniesione koszty z w/w tytulow. - zmniejszenia kKosztow,
- przeniesienie kosztow na konto
wyniku finansowego.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe], Urzad , GPRPA, projekty UE.

Uwagi

Saldo konta 409 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.




Konto 720 - ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Przyjete zasady Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow
klasyfikacji budzetowych, w tym z tytulu podatkdéw i optat lokalnych.
zdarzen
Na koncie 720 - ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” ujmuje sig:
Wn Ma
1) odpisy przychodow z tytulu 1) przychody z tytulu dochodow
dochodow budzetowych budzetowych w korespondencji
2) odpisy z tytulu podatkow, ze strong Wn konta 221,
w korespondencji ze strong Ma 2) przypisy z tytulu podatkow,
konta 221, w korespondencji ze strong Wn
3) odpisy z tytulu naleznego konta 221,
podatnikowi oprocentowaniaza | 3) odsetki za zwtoke i inne
nieterminowy zwrot nadptaty, w nalezno$ci uboczne w kwocie
korespondencji ze strong Ma wplaconej — na podstawie
konta 221. dokumentu wptaty,
w korespondencji ze strong Wn
konta 221.
Zasady Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 720 prowadzi si¢ wedlug podziatek

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

klasyfikacji budzetowej oraz potrzeb sprawozdawczosci.
Ewidencja szczegotowa do konta 720 umozliwia wyodrgbnienie
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu

gléwnej finansowego Urzedu.
. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych moga by¢ ujmowane na
Uwagi koncie 720 okresowo, na podstawie danych z ewidencji podatkowej.
W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Konto 720 nie wykazuje salda na koniec roku.
Konto 750 -,,Przychody finansowe”
Przyjete zasady Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych nie stanowiacych
k('iasyf"faCJ' dochodéw budzetowych.
zaarzen

Na koncie750 - ,,Przychody finansowe” ujmuje sig¢:

Wn

Ma

-kwoty nalezne z tytulu operacji




finansowych, a w szczegdlnosci
przychody ze sprzedazy papieréw
wartosciowych,  przychody z
udziatéw 1 akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek,
dyskonto przy zakupie weksli,
czekbw  obcych 1 papierow
warto§ciowych oraz odsetki za
zwloke w zaptacie naleznosci,
dodatnie réznice kursowe.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 750 prowadzi si¢ wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz potrzeb sprawozdawczosci.
Ewidencja szczegétowa do konta 750 umozliwia wyodrgbnienie

przychodéw finansowych

z tytulu udzialdow w innych podmiotach

gléwnej gospodarczych, naleznych jednostce odsetek od pozyczek i1 zaptaconych
odsetek za zwtoke od naleznosci.
. W konicu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strone Ma
Uwagi konta 860.
Konto 750 nie wykazuje salda na koniec roku.
Konto 751 - ,,Koszty finansowe”
Przyjete zasady Konto 751 shuzy do ewidencji kosztow operacji finansowych.
klasyfikacji
zdarzen

Na koncie751 - ,, Koszty finansowe” ujmuje si¢:

Whn

Ma

-koszty operacji finansowych, a w
szczegoOlnosci wartos$¢ sprzedanych
udziatoéw, akcji 1 papierow
wartosciowych, odsetki od obligacji,
odsetki od kredytow i pozyczek,
odsetki za zwlok¢ w zaplacie
zobowigzan z wyjatkiem
obcigzajacych inwestycje w okresie
realizacji, dyskonto przy sprzedazy
weksli, czekow obcych 1 papierow
warto$ciowych, ujemne roéznice
kursowe z wyjatkiem obcigzajacych
inwestycje w okresie realizacji.

- zmniejszenia kosztow,
- przeniesienie kosztow na konto
wyniku finansowego.




Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 751 prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz potrzeb sprawozdawczosci.

Ewidencja szczegotowa do konta 751 umozliwia wyodrebnienie w
zakresie kosztéw operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek

glownej 1 odsetki za zwloke od zobowigzan.
) W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na

Uwagi stron¢ Wn konta 860.

Konto 751 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne”

Przyjete zasady Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze
klasyfikacji zwyklg dziatalnoscig Urzedu, GPRPA czy projektow UE, w tym wszelkich
zdarzen innych przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach 720,750.

Na koncie 760 - ,,Pozostate przychody operacyjne” ujmuje sie:

Wn Ma

-przychody ze sprzedazy

materiatow,

-przychody ze sprzedazy srodkow
trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych
I inwestycji,

-pozostate przychody operacyjne,
do ktorych zalicza si¢
w szczegblnosci odpisane
przedawnione zobowigzania,
otrzymane odszkodowania, kary
i grzywny, darowizny
1 nieodptatnie otrzymane Srodki
obrotowe.

Zasady Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 760 prowadzi si¢ wedtug podziatek

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

klasyfikacji budzetowej oraz potrzeb sprawozdawczosci.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na
stron¢ Ma konta 860 w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Konto 760 nie wykazuje salda na koniec roku.




Konto 761

- w2Pozostale koszty operacyjne”

Przyjete zasady Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze
';éféfégaq' zwykla dziatalnoscia Urzedu, GPRPA, projektow UE.
Na koncie 761 - ,,Pozostate koszty operacyjne” ujmuje si¢:
Wn Ma
- pozostale koszty operacyjne, do |- zmniejszenia kosztow,
ktérych zalicza si¢ w |- przeniesienie kosztow na konto
szczegbdlnoSci  kary, grzywny, | wyniku finansowego.
odpisane przedawnione :
umorzone 1 nieéciggalne
nalezno$ci, odpisy aktualizujace
od naleznosci, koszty
postgpowania  spornego i
egzekucyjnego oraz nieodptatnie
przekazane srodki obrotowe.
Zasady Ewidencje¢ szczegotowa do konta 761 prowadzi si¢ wedtug podziatek

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

klasyfikacji budzetowej oraz potrzeb sprawozdawczosci.

gléwnej
. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate koszty operacyjne na
Uwagi stron¢ Wn konta 860 .Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
Konto 770 -,, Zyski nadzwyczajne”

Przyjete zasady Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkow finansowych zdarzen
klasyfikacji trudnych do przewidzenia, nastepujacych poza dzialalno$cig operacyjnag
zdarzen Urzedu 1 niezwigzanych z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na koncie 770 - ,, Zyski nadzwyczajne” ujmuje sie:

Wn Ma

-zmniejszenia zyskow | - osiagniete zyski nadzwyczajne

nadzwyczajnych

-przeniesienie zyskow

nadzwyczajnych na konto wyniku

finansowego.
Zasady Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 770 prowadzi si¢ wedlug podziatek

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

klasyfikacji budzetowej oraz potrzeb sprawozdawczosci.




Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strong Ma
konta 860 .Na koniec roku konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771 - ,,Straty nadzwyczajne”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 771 shuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen
trudnych do przewidzenia, nastepujacych poza dzialalno$cia operacyjna
Urzedu i1 niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na koncie 771 -, Straty nadzwyczajne” ujmuje sie:

Wn Ma

- poniesione straty nadzwyczajne, a
w szczegolnosci szkody
spowodowane zdarzeniami
trudnymi do przewidzenia,
nastgpujacymi poza dziatalno$cia
operacyjng jednostki 1
niezwigzanymi z ogolnym ryzykiem
jej prowadzenia.

-zmniejszenia strat nadzwyczajnych
-przeniesienie strat nadzwyczajnych
na konto wyniku finansowego.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 771 prowadzi si¢ wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz potrzeb sprawozdawczosci.

gléwnej
. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strong Wn
Uwagi konta 860 .Na koniec roku konto 771 nie wykazuije salda.
Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”
Przyjete zasady Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i
k(llasyfn’(ac;l obrotowego Urzedu i ich zmian w trakcie roku obrotowego.
zaarzen

Na koncie 800 - ,,Fundusz jednostki” ujmuje sie:

Whn Ma

zmniejszenia funduszu zwigkszenia funduszu




1)przeksiegowanie, w roku | 1)przeksiegowanie, w roku
nastgpnym pod data przyjecia |nastgpnym pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego, straty | sprawozdania finansowego, zysku
bilansowej roku ubieglego z konta |bilansowego roku ubiegltego z

860, konta 860,

2) przeksiggowanie, pod  data| 2) przeksiggowanie, pod datg
sprawozdania budzetowego, | sprawozdania finansowego,
zrealizowanych dochoddéw | zrealizowanych wydatkoéw
budzetowych z konta 222, budzetowych z konta 223,

3)  przeksiggowanie, w koncu| 3) wptyw dotacji 1 $rodkéw
roku obrotowego, dotacji | przeznaczonych na finansowanie

udzielonych z budzetu i $rodkow | inwestycii,
budzetowych wykorzystanych na|4)rdéznice z aktualizacji $rodkow

inwestycje z konta 810, trwatych,

4) roznice z aktualizacji $rodkow | S)nieodptatne otrzymanie $rodkow
trwatych, trwalych i1 inwestycji.

5)  warto$¢ sprzedanych i 6)warto$¢ aktywoéw przejetych od

nieodplatnie przekazanych §rodkow | zlikwidowanych jednostek.
trwatych 1 inwestycji,

6) wartos$¢ pasywow przejetych od
zlikwidowanych jednostek.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegdtowa do konta 800 prowadzona jest w podziale na
Urzad, GPRPA, projekty UE.

gléwnej
. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan
Uwagi funduszu jednostki.
Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe platnosci z budzetu Srodkow
europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje”
Przyjete zasady | Konto 810 stuzy do ewidencji:
k(llasyfllfacu 1) dotacji przekazanych z budzetu na finansowanie dziatalno$ci
zaarzen

podstawowej (dotacje podmiotowe, przedmiotowe, celowe) , w czesci
uznanej za wykorzystane lub rozliczone,

2) dotacji celowych z budzetu na finansowanie inwestycji zakladow
budzetowych, w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,

3) innych dotacji przekazywanych z budzetu, w cz¢$ci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone,

4) rownowartosci dokonanych wydatkow na finansowanie inwestycji.

Na koncie 810 - ,Dotacje budzetowe platnosci z budzetu $rodkow

europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje” ujmuje si¢:




Wn Ma

-dotacje przekazane przez Urzad, w| przeksieggowanie w koncu roku
czesci uznanej za wykorzystane lub | obrotowego salda konta 810 na
rozliczone, w korespondencji z|konto 800 "Fundusz jednostki".
kontem 224,

- rownowarto$¢ srodkow
budzetowych wykorzystanych na
finansowanie inwestycji.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje¢ analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ na wydatki Urzedu,
GPRPA. Moze by¢ prowadzona ewidencja szczegdtowa zgodnie z
klasyfikacja budzetowa.

Uwagi

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Przyjete zasady Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przysztych
klasyfikacji okresow oraz innych rozliczen migdzyokresowych i rezerw.
zdarzen Na koncie 840 ujmuje si¢ m.in.:
Wn Ma
- zmniejszenie lub rozwigzanie - umuje si¢ utworzenie i
rezerwy, zwiekszenie rezerwy,
- rozliczenie przychodow przez - powstanie 1 zwigkszenie
zaliczenie ich do przychodow roku rozliczen  miedzyokresowych
obrotowego lub zyskow przychodow.
nadzwyczajnych.
Zasady

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegdtowa do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu rezerw, oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen, jak
rowniez rozliczen z tytulu miedzyokresowych przychodow, tytuldéw oraz

gléwnej przyczyn ich zwigkszen 1 zmniejszen.
) Konto moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen
Uwagi migdzyokresowych przychoddw.




Konto 851 - ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Przyjete zasady Konto 851 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
klasyfikacji zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
zdarzen Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku
bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135 "Rachunki $rodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia". Pozostale §rodki majatkowe ujmuje si¢ na
odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej Urzgdu (z wyjatkiem
kosztow 1 przychodoéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Na koncie 851 ujmuje si¢ m.in.:
Wn Ma
- koszty zwigzane z prowadzong |- wpltywy $rodkéw z  tytulu
przez Urzad dziatalnoscia nieprzypisanych wczesniej
socjalna, naleznosci,
- zmniejszenia funduszu z odsetki bankowe naliczone od
tytulu umorzenia pozyczek srodkéw  zgromadzonych na
ZFSS lub innych naleznoéci, rachunku bankowym,
- odpisy aktualizujace przypisane odsetki od pozyczek
naleznosci watpliwe tego z ZFSS.
funduszu.
Zasady Moze by¢ prowadzona ewidencja analityczna do konta 851.

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

gléwnej
. Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen
Uwagi socjalnych.
Konto 860 - ,,Wynik finansowy”
Przyjete zasady Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego .
klasyfikacji
zdarzen

Na koncie 860 - ,,Wynik finansowy” ujmuje sig:

Wn

Ma




- w koncu roku obrotowego na

- w koncu roku obrotowego ujmuje

stronie Wn ujmuje si¢ sumg: si¢ sume:

1) poniesionych kosztow | 1) uzyskanych przychodow,
rodzajowych, w korespondencji w korespondencji
z kontami zespotu 4, z poszczegblnymi  kontami

2) kosztéw operacji finansowych, zespotu 7,
w korespondencji z kontem 751,| 2) zyskow nadzwyczajnych

oraz  pozostatych  kosztow
operacyjnych, w korespondencji

w korespondencji z kontem
770.

Z kontem 761,
3) strat nadzwyczajnych w
korespondencji z kontem 771.

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 860 prowadzi si¢ wedtug potrzeb
sprawozdawczo$ci w podziale na Urzad, GPRPA i projekty UE.

glownej
. Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy
Uwagi Urzedu, saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto.
Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego na konto 800.
Konta pozabilansowe
Konto 975 - ,, Wydatki strukturalne »
Przyjete zasady Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych. Do 31 grudnia
k(llasyfn’(acp 2012r. szczegbtowa ewidencja wydatkéw strukturalnych jest prowadzona
zaarzen

recznie w odrebnych zestawieniach tabelarycznych. Od 2013r. bedzie
prowadzona szczegblowo w podziale na grupy w module FK.
Na koncie 975 ujmuje si¢ m.in.:

Whn Ma

réwnowartos¢

- yymuje si¢ wartosci zrealizowanych (-  ujmuje  si¢




wydatkow strukturalnych.

poniesionych ~w  ciggu  roku
wydatkow strukturalnych,
ksiggowanie po stronie Ma stanowi
zapis  techniczny  zamknigcia
ewidencji na koncie 975

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
gléownej

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 975 ma umozliwi¢ wykonanie
sprawozdania z wydatkow strukturalnych za kazdy rok obrachunkowy.

Uwagi

Konto 976 - ,, Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami ”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 976 stluzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych
rozliczen migdzy jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania

finansowego .
Na koncie 976 ujmuje si¢:

Whn

Ma

- naleznosci na dzien 31 grudnia od

- zobowigzania na dzien 31 grudnia




innych jednostek i samorzagdowego
zaktadu budzetowego objetych
lacznym sprawozdaniem
finansowym,

- laczna kwota §rodkéw trwatych,
srodkow trwatych w budowie oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych
otrzymanych od innych jednostek
objetych tagcznym sprawozdaniem
finansowym,

- zapis pod datg 31 grudnia po
sporzadzeniu jednostkowego
sprawozdania finansowego w kwocie
stanowigcej réznice miedzy sumag
zapisOw strony Ma i strony Wn

1) w zakresie zobowigzan i
naleznos$ci

2) w zakresie nieodplatnie
przekazanych i otrzymanych
aktywow trwatych

wobec innych jednostek i
samorzadowego zakladu
budzetowego objetych facznym
sprawozdaniem finansowym,

- laczna kwota srodkoéw trwatych,
srodkow trwatych w budowie oraz
wartosci niematerialnych 1
prawnych przekazanych innym
jednostkom objetych tacznym
sprawozdaniem finansowym,

- zapis pod datg 31 grudnia po
sporzadzeniu jednostkowego
sprawozdania finansowego w
kwocie stanowigcej roznicg migdzy
sumg zapisOw strony Wn 1 strony
Ma

1) w zakresie naleznosci i

zobowigzan,

2) w  zakresie  nieodptatnie
otrzymanych i  pzrekazanych
aktywow trwatych

Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 976 ma umozliwi¢ wykonanie

tacznego sprawozdania

finansowego.

Ewidencja szczegotowa powinna

zapewniC zastosowanie rozliczen w podziale na : bilans, rachunek zyskow i
strat, zestawienie zmian w funduszu jednostki.

Uwagi

Konto 976 nie wykazuje salda na koniec roku

Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych.

Na koncie 980 ujmuje sig:

Wn Ma
-plan finansowy oraz jego korekty. | -rownowartos¢ zrealizowanych
wydatkow budzetowych,
-warto$¢ planu niewygasajacych
wydatkow  budzetowych  do

realizacji w roku nastepnym,
-warto$¢ planu niezrealizowanego |
wygastego.




Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w szczegdtowosci planu
finansowego wydatkow budzetowych.

Uwagi

Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 981 - ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéow ”

Przyjete zasady Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych

klasyfilfacji wydatkow .

zdarzen Na koncie 981 ujmuje sig:

Wn Ma
-plan finansowy oraz jego korekty. -rownowarto$¢ zrealizowanych

wydatkoéw budzetowych
obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkoéw
budzetowych,

-warto§¢ planu niewygasajacych
wydatkéw budzetowych w czgsdci
niezrealizowanej 1 wygaste;j.

Zasady Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w szczegdtowosci planu

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Uwagi

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku

biezacego”

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych ujetych w planie finansowym Urzedu danego roku
budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na koncie 998 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku
biezacego” ujmuje sie¢:

Wn Ma
1) réwnowarto$¢  sfinansowanych| 1) zaangazowanie wydatkow,
wydatkow  budzetowych  w| czyli warto§¢ umoéw, decyzji
danym roku budzetowym, 1 innych postanowien, ktorych
2) réwnowarto$¢ zaangazowanych | wykonanie spowoduje
wydatkow, ktore bedg obcigzaty | konieczno$¢ dokonania wydatkow
wydatki roku nastepnego. budzetowych w roku biezacym.




Zasady
prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powigzanie z
kontami ksiegi

Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacyjnych  planu finansowego, 2z wyodr¢bnieniem planu
niewygasajacych wydatkow.

gléwnej
Uwagi Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych
lat”
Przyjete zasady Konto 999 shuizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
klasyfikacji budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktdre majg
zdarzen . .
by¢ zrealizowane w latach nastepnych.
Na koncie 999 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”
ujmuje sie:
Wn Ma
-rownowarto$¢ zaangazowanych -wysokos$¢ zaangazowanych
wydatkow budzetowych w latach wydatkow lat przysztych.
poprzednich, a obcigzajacych plan
finansowy roku biezacego jednostki
budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkow
przeznaczony do realizacji w roku
biezacym.
Zasady Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek

prowadzenia kont
pomocniczych i ich
powiazanie z
kontami ksiegi
gléwnej

klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu
niewygasajacych wydatkow.

Uwagi

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.







