Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.143.2012
Burmistrza Staporkowa

z dnia 16 sierpnia 2012r.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI
DLA BUDZETU GMINY STAPORKOW ( ORGANU ) I URZEDU
MIEJSKIEGO W STAPORKOWIE

I. WSTEP

1. Ksiggi rachunkowe, zgodnie z art. 11 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci, prowadzone sg w siedzibie Urzedu Miejskiego w Staporkowie, odrgbnie
dla:

1) budzetu zwanego dalej ,,Organem”,

2) Urzedu Miejskiego w Staporkowie, zwanego dalej ,,Urzedem”.

2. Ksiggi rachunkowe Organu 1 ksiegi rachunkowe Urzedu prowadzi Wydziat Finansowy oraz
Referat Podatkow i Optat Lokalnych.

3. Organ i Urzad prowadzg rachunkowo$¢ zgodnie z przepisami:

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223
Z po6zniejszymi zmianami), zwanej dalej ,,ustawg”,

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240
Z p6zniejszymi zmianami),

3) aktow wykonawczych do w/w ustaw.

4.Rokiem obrotowym jest rok budzetowy czyli okres 12 miesigcy —od 1 stycznia do
31 grudnia kazdego roku kalendarzowego.

5. Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegdlne miesigce w roku obrotowym.
Sprawozdania budzetowe , sprawozdania w zakresie operacji finansowych, sprawozdania
z wydatkow strukturalnych, sprawozdania finansowe lub inne sprawozdania oraz
sporzadzanie deklaracji ( np.: deklaracje DRA, VAT-7 i inne )- jest wykonywane zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

6. Ostateczne zamknigcie 1 otwarcie ksiag rachunkowych Urzgdu 1 Organu nastgpuje do dnia
30 kwietnia roku nastepnego.

7. Urzad oraz Organ posiadaja odrebne rachunki biezace.

8. W przypadku realizacji zadan finansowanych ze srodkow europejskich lub innych zrodet
zewngtrznych dopuszcza si¢ prowadzenie wspolnych rachunkéw dla Urzedu i1 Organu,
z mozliwo$cig uyjmowania operacji ksiegowych zaréwno w ksiggach rachunkowych Urzedu
jak i Organu, zgodnie z zasadami zawartymi w opisach planéw kont.

9. Organ posiada rachunek biezgcy budzetu oraz rachunki pomocnicze otwierane na potrzeby
realizacji projektow lub programoéw z udzialem $rodkéw europejskich i1 innych S$rodkow
bezzwrotnych oraz realizacji innych zadan, w zakresie ktorych umowa lub przepis okreslajg
konieczno$¢ wydzielenia $rodkoéw pienigznych na odrgbnym rachunku bankowym.



10. Urzad posiada wyodrebnione bankowe rachunki biezace:

1) w zakresie wydatkow — dla potrzeb ewidencji wydatkow Urzedu,

2) w zakresie dochoddw - dla potrzeb ewidencji dochodéw Urzedu,

3) rachunek GPRPA - dotyczacy dochodow i wydatkow zwigzanych z realizacjg wszystkich
zadan zwigzanych z GPRPA,

4) rachunek ZFSS,

5) oraz inne rachunki bankowe pomocnicze zwigzane z realizacja wszelkich projektow i zdan,
tworzone w miar¢ potrzeb.

11. W miarg¢ potrzeb moga by¢ otwierane dodatkowe rachunki dla Urz¢du oraz dla Organu.

IL. SPOSOB I ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ przy uzyciu komputera, w jezyku polskim i w walucie
polskiej. Dokumentacje¢ systemu finansowo-ksiegowego, zwanego dalej systemem,
wykorzystywanego do prowadzenia ksigg rachunkowych, omowiono w zataczniku Nr 9.

2. Ksiegi rachunkowe Urzedu oraz Organu sa trwale oznaczone nazwg jednostki, nazwag
rodzaju ksiegi oraz nazwa programu przetwarzania danych .

3. Operacje gospodarcze dotyczace dochodow i1 wydatkéow budzetu ,, Organu” 1 Urzedu
Miejskiego sa ujmowane w ksiggach rachunkowych na odrgbnych kontach ksiegowych
w zakresie faktycznych (kasowo zrealizowanych) wplywoéw 1 wydatkow dokonanych na
bankowych rachunkach budzetu oraz rachunkach biezacych dochodéw i wydatkéw Urzedu
oraz GPRPA. Do przychodéw Urzedu zalicza si¢ dochody Organu nieujete w planach
finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, jednym dokumentem
ksiggowym na koniec roku obrachunkowego. Zaksiggowanie w przychody Urzedu w/w
dochodow jest dokonywane po doktadnym uzgodnieniu zapisow w ewidencji Organu.

4. System finansowo - ksiggowy wykorzystywany do prowadzenia rachunkowosci Urzedu
oraz Organu umozliwia wyodrgbnienie ksiag rachunkowych dla kazdej z jednostek.

5. W ramach ewidencji ksiegowej Urzedu prowadzone sg nastgpujace rodzaje dziennikow
czgsciowych:

1) Dziennik dochodow

2) Dziennik wydatkow

3) Dziennik GPRPA

4) Oraz w miar¢ potrzeb mogg by¢ tworzone dodatkowe dzienniki czeSciowe zwigzane z

innymi zadaniami lub programami.

6. W ramach ewidencji ksiggowej Organu prowadzone sa nastepujace rodzaje dziennikow
czgsciowych:

1) Dziennik Organu

2) W miare potrzeb moze by¢ prowadzony dodatkowy dziennik.

7. Ksiggi rachunkowe Urzedu 1 Organu nalezy prowadzi¢  rzetelnie, bezbtednie,
sprawdzalnie 1 na biezaco (art. 24 ust. 1 ustawy):

1) ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlajg
stan rzeczywisty dokonanych operacji, aktywéw 1 pasywoéw, przychodow 1 zyskow
nadzwyczajnych oraz kosztow i strat nadzwyczajnych,



2) ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone bezbtednie, jezeli wprowadzono do nich
kompletnie 1 poprawnie wszystkie dowody ksiegowe zakwalifikowane do zaksi¢gowania
w danym okresie,

3) ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za sprawdzalne, jezeli umozliwiajg stwierdzenie poprawnosci
dokonanych w nich zapiséw, stanow (sald) oraz dziatania stosowanych procedur
obliczeniowych (art. 24 ust. 4 ustawy). Dowody ksi¢gowe stanowigce podstawe zapisow
ksiggowych powinny by¢ oznakowane w sposdb umozliwiajacy ich powigzanie z zapisami
ksiegowymi. Stosowane procedury obliczeniowe majg zapewni¢ uzyskanic w dowolnym
czasie i za dowolnie wybrany okres sprawozdawczy jasnych i zrozumiatych informacji
0 tresci zapisdw dokonanych w ksiegach rachunkowych.

8. Ksiegi Urzedu 1 Organu uznaje si¢ za prowadzone na biezaco, jezeli:

1) w danym miesigcu zaksiggowano wszystkie dowody ksiegowe, doreczone prowadzacym
ksiggi, do 5 dnia po zakonczeniu miesigca z wytaczeniem Organu 1 miesigca grudnia kazdego
roku,

2) w ksiegach rachunkowych roku obrotowego zaewidencjonowano wszystkie dowody
ksiggowe doreczone prowadzacym ksiggi do dnia sporzadzenia sprawozdan finansowych,

3) zawarte w nich informacje umozliwiaja sporzadzenie w obowigzujagcym terminie
sprawozdan budzetowych, finansowych i innych sprawozdan, w tym deklaracji podatkowych
oraz dokonanie rozliczen finansowych,

4) zestawienia obrotow 1 sald kont ksiegi gléwnej sa sporzadzane przynajmniej za
poszczegblne okresy sprawozdawcze, nie rzadziej niz na koniec miesigca, a za rok obrotowy —
nie pdzniej niz 85 dni po dniu bilansowym,

5) ujecie wptat i wyplat gotowka oraz czekami nastepuje w tym samym dniu, w ktorym
zostaty dokonane (z wytaczeniem Organu).

9. Zapisy w ksiggach rachunkowych:

1) do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza si¢ w postaci zapisu
wszystkie zdarzenia, ktore nastgpity w tym okresie sprawozdawczym (art. 20 ust. 1 ustawy),
z uwzglednieniem postanowien zawartych w pkt 8 ppkt 1,

2) zapis ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej (art. 23 ust. 2 ustawy):

a) dat¢ dokonania operacji gospodarczej,

b) okreslenie rodzaju, numer identyfikacyjny dowodu ksiggowego, stanowigcego podstawe
zapisu oraz jego datg, jezeli rozni si¢ ona od daty dokonania operacji,

¢) zrozumiaty tekst opisu operacji,

d) kwotg i datg zapisu,

e) oznaczenie kont, ktorych dotyczy,

3) zapisy w ksiegach rachunkowych dokonywane sa w sposob trwaly, bez pozostawiania
miejsc pozwalajacych na pdzniejsze dopiski lub zmiany.

10. Zamkniecie miesiecznych okreséw sprawozdawczych w Urzedzie nastepuje w terminie
do 25-ego dnia nastgpnego miesigca, natomiast w Organie do konca nastepnego miesigca.

11. Po zamknigciu miesigcznych okresow sprawozdawczych sporzadza si¢ i uzgadnia
zestawienia obrotow 1 sald .

12. Referat Podatkow i Optat Lokalnych przekazuje do Wydzialu Finansowego Urzedu
uzgodnione miesieczne zestawienia analityczne dotyczace ewidencji ksiegowej podatkow, po
zatwierdzeniu przez osobe wykonujaca i Kierownika Referatu.



13. Po dokonaniu zapisow ksiggowych dotyczacych kazdego miesigca W  Urzedzie
sporzadza si¢ zestawienia obrotéw dziennikow czesciowych za dany okres sprawozdawczy .

14. Roczne zestawienia obrotow i sald z poszczegdlnych dziennikéw czesciowych Urzedu
oraz dane ( czastkowe) do rocznych sprawozdan finansowych przekazywane sa do Zastgpcy
Skarbnika Wydziatu Finansowego , by mégt w ustawowym terminie wykona¢ sprawozdanie
finansowe.

15. Poprawianie btedéw w zapisach ksiggowych:

1) stwierdzone btedy w zapisach poprawia si¢ (art. 25 ust. 1 ustawy):

a) przez skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci
btednego zapisu, oraz podpisanie poprawki i umieszczenie daty; poprawki takie muszg by¢
dokonane jednoczesnie we wszystkich ksiggach rachunkowych i nie moga nastgpi¢ po
zamknieciu miesigca,

b) przez wprowadzenie do ksigg rachunkowych dowodu zawierajacego korekty btednych
zapiséw, dokonywane tylko zapisami dodatnimi albo tylko ujemnymi;

2) w razie ujawnienia btedow po zamknigciu miesigca dozwolone jest tylko poprawianie
btedow, polegajace na wprowadzaniu do ksigg rachunkowych dowodu zawierajacego korekty
btednych zapiséw, dokonywane tylko zapisami dodatnimi albo tylko ujemnymi.

III. DOWODY KSIEGOWE

1. Ewidencj¢ ksiegowa operacji gospodarczych prowadzi si¢ na podstawie dowodow
(dokumentow) ksiegowych, ktore odzwierciedlaja w skroconej formie tres¢ operacji
i zdarzen gospodarczych, podlegajacych ewidencji ksiggowe;.

2. Rodzaje dowodow ksiggowych:

1) podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych sa dowody ksiegowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczej, zwane ,,dowodami zrédtowymi”, wérod ktorych wyrdznia
sig:

a) zewnetrzne obce - otrzymane od kontrahentow,

b) zewnetrzne wiasne - przekazywane w oryginale kontrahentom,

¢) wewngtrzne - dotyczace operacji wewnatrz Urzedu, np. zatrudnienia i ptac, podrozy
stuzbowych, amortyzacji,

2) podstawa zapisOw w ksiggach rachunkowych sa réwniez dowody ksiegowe sporzadzane
przez Urzad, na podstawie dowodow Zrdédtowych,

a) zbiorcze - stuzace do dokonania tgcznych zapiséw zbioru dowodow zrodlowych, ktore
musza by¢ w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,

b) korygujace poprzednie zapisy,

c) rozliczeniowe - ujmujace juz dokonane zapisy wedtug nowych kryteriow klasyfikacyjnych;
3) jezeli nie ma mozliwosci uzyskania zewnetrznych dowodow zrodlowych, operacje
gospodarcze nalezy udokumentowa¢ za pomoca ksiggowych dowoddéw zastepczych,
sporzadzonych przez osoby dokonujgce tych operacji; za wyjatkiem operacji gospodarczych,
ktérych przedmiotem sa zakupy opodatkowane podatkiem od towarow i ustug.

3. Cechy prawidlowego dowodu ksiggowego:

1) dowdd ksiggowy powinien zawiera¢ co najmniej dane wymagane zgodnie z art.21 ustawy,
tj.:

a) okreslenie rodzaju dowodu 1 jego numeru indentyfikacyjnego,

b) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczej,
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c) opis operacji oraz jej warto$¢, jezeli to mozliwe, okreslone takze w jednostkach
naturalnych,

d) date dokonania operacji, a gdy dowod zostat sporzadzony pod inng datg - takze date
sporzadzenia dowodu,

e) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktorej przyjeto skladniki
aktywow,

f) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych
(dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania,

2) warto$¢ moze by¢ w dowodzie pomini¢ta, jezeli w toku przetwarzania danych wyrazonych
w jednostkach naturalnych nastepuje ich wycena, potwierdzona stosownym wydrukiem,

3) podstawe zapisu w ksiggach rachunkowych moga stanowi¢ dowody sporzadzone
W jezykach obcych, jednak w takim przypadku na zadanie organdéw kontroli lub bieglego
rewidenta nalezy zapewni¢ wiarygodne przettumaczenie na jezyk polski tresci wskazanych
przez nich dowodéw. Dowdd ksiegowy, w ktorym warto$¢ zostata wyrazona w walutach
obcych, powinien zawiera¢ przeliczenie ich wartoSci na zlote polskie wedlug kursu
obowigzujacego w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej. Wynik przeliczenia nalezy
zamie$ci¢ na dowodzie,

4) dowody ksiegowe spelniajagce wymagania stawiane przez ustawe o rachunkowosci musza
odpowiada¢ takze innym przepisom prawa, a szczeg6lnie przepisom podatkowym, przepisom
o ubezpieczeniach spotecznych oraz przepisom prawa pracy.

4. Dowody zewng¢trzne:

1) dowody ksiegowe zewnetrzne to glownie dokumenty stwierdzajace dokonane operacje
gospodarcze zwigzane z zawieranymi umowami kupna - sprzedazy, najmu, dzierzawy itp.,

2) dowody zewnetrzne obce dokumentuja gtownie zakupy ushug, $rodkow trwatych,
materialdéw 1 towarow,

3) dowody zewngtrzne wiasne - przekazywane w oryginale kontrahentom - dotycza sprzedazy
produktow 1 ustug oraz pozostatych sktadnikéw majatku,

4) tres¢ dowodow zewnetrznych obcych 1 whasnych jest zblizona. Roznica polega na tym, ze
dowody zewngtrzne - obce sa wystawiane przez kontrahentow 1 Urzad posiada oryginaty tych
dowodoéw natomiast dowody zewnetrzne - wlasne sporzadzane sa przez Urzad i w oryginale
przekazywane kontrahentom, a zapisy ksiegowe sa dokonywane na podstawie kopii
dowoddéw wiasnych,

5) dowody ksiggowe zewnetrzne dzielg si¢ na dokumenty wystawione przez:

a) podatnikow podatku od towardw i ustug,

b) podmioty gospodarcze, nie bedace podatnikami podatku od towarow 1 ustug,

¢) osoby fizyczne, nie prowadzace dziatalnosci gospodarcze;.

5. Pracownicy Wydziatu Finansowego sporzadzaja w uzasadnionych przypadkach zbiorcze
dowody ksiegowe, m.in. w zakresie nizej wymienionym:

1) listy ptac oraz przelewy wynagrodzen,

2) dochody budzetowe rejestrowane analitycznie w podsystemach PUMA.

6. Korekty btedow w dowodach ksiggowych:

1) bledy w dowodach wewngtrznych moga by¢ poprawiane przez skreslenie blednej tresci lub
kwoty, z utrzymaniem czytelno$ci skre§lonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawne;j
1 daty poprawki oraz zlozenie podpisu osoby do tego upowaznionej, o ile odrebne przepisy
nie stanowig inaczej. Nie mozna poprawia¢ pojedynczych liter lub cyfr (art. 22 ust. 3 ustawy).



2) btedy w dowodach zrédtowych zewnetrznych obcych i wlasnych mozna korygowac jedynie
przez wysytanie kontrahentowi odpowiedniego dokumentu zawierajagcego sprostowanie wraz
ze stosownym uzasadnieniem, chyba ze inne przepisy stanowig inaczej (art. 22 ust. 2 ustawy).

7. Zrédlowe dowody ksiegowe dotyczace dochodéow budzetowych — rejestrowane sa
analitycznie przez pracownikow Referatu Podatkow i Optat Lokalnych , w module systemu
PUMA.

8. Dokumenty dotyczace dochodéw budzetowych zarejestrowane analitycznie w w/w module,
podlegaja kontroli formalno-rachunkowej dokonywanej przez pracownikow Wydziatu
Finansowego, a nastepnic ksiegowane sg na kontach syntetycznych w module PUMA
w podziale na rodzaj dochodu, na podstawie zbiorczych dowodow ksiggowych.

9. Sposéb numeracji dowodow ksiegowych w Urzedzie:

1) system dokonuje automatycznej numeracji dowodow ksiggowych dla dziennikow
czesciowych w ramach poszczegolnych typow dokumentow,

2) w przypadku sporzadzenia zbiorczych dowodow ksiggowych dotyczacych przypisow
dochoddéw budzetowych, system nadaje kolejny numer ksiggowego dowodu zbiorczego, ktory
umieszcza si¢ na dowodach zrédtowych,

3) w zakresie ewidencji ptatnosci z tytutu dochodéw budzetowych dowody ksiggowe
stanowigce zalaczniki do wyciggu bankowego maja nadawane kolejne numery w danym
wyciggu bankowym (dziennik czg¢sciowy ) w podsystemach analitycznych; na dowodzie
umieszcza si¢ numer,

4) w zakresie ewidencji platnosci z tytulu wydatkéw budzetowych system dokonuje
automatycznej numeracji kazdego kolejnego dowodu ksigegowego stanowigcego zatacznik do
wyciagu bankowego.

IV. INWENTARYZACJA ORAZ WYCENA AKTYWOW I PASYWOW
| USTALANIE WYNIKU FINANSOWEGO

1. W Organie i Urzgdzie przeprowadza si¢ inwentaryzacje aktywow i pasywow obowigzkowo
na ostatni dzien kazdego roku obrotowego, zgodnie z art.26 1 27 ustawy.

2. Inwentaryzacje aktywow 1 pasywoOw przeprowadza si¢ w formie 1 wedlug zasad
okreslonych w zataczniku Nr 10 do zarzadzenia.

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji powierza si¢ Statej Komisji ds. Inwentaryzacji oraz
Skarbnikowi . Sktad osobowy Komisji i jej zadania okresla odrebne zarzadzenie.

4. Aktywa 1 pasywa podlegaja okresowej wycenie nie rzadziej niz na dzien bilansowy.

5. Aktywa 1 pasywa podlegaja wycenie wedtug nastepujacych zasad:

1) $rodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne - wedlug cen nabycia lub wartosci
przeszacowanej (po aktualizacji wyceny S$rodkow trwatych) pomniejszonych o odpisy
amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci (art. 28 ust.
1 pkt 1 ustawy),

2) $rodki trwale w budowie - w wysokos$ci ogotu kosztow pozostajacych w bezposrednim
zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytulu trwatej utraty
wartosci (art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy),

3) udzialty w innych jednostkach - wedlug ceny nabycia, pomniejszonej o odpisy z tytutu
trwatej utraty wartosci lub wedlug wartosci godziwej,



4) rzeczowe skladniki aktywow obrotowych — wedhug ich wartoéci ewidencyjnej na dzien
bilansowy,

5) naleznosci i1 udzielone pozyczki - w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci (art. 28 ust. 1 pkt 7 ustawy),

5) zobowigzania - w kwocie wymagajacej zapflaty,

6) fundusze oraz pozostate aktywa i pasywa - w warto$ci nominalne;j.

6. Szczegolne zasady wyceny srodkow trwatych i1 wartosci niematerialnych i prawnych:

1) srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ przy zastosowaniu stawek
amortyzacyjnych, okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych,
jednorazowo na dzien 31 grudnia kazdego roku, przy czym:

a) jednorazowemu umorzeniu, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania
podlegaja:

- meble i dywany,

- pozostate Srodki trwate (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i prawne, o0 wartosci
nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od o0s6b
prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu
w 100 % ich warto$ci w momencie oddania do uzytkowania,

b) nie podlegaja umorzeniu grunty oraz dobra kultury,

2) warto$¢ poczatkowa §rodkow trwatych 1 dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami okre$lonymi w odrebnych przepisach, a wyniki
aktualizacji sa odnoszone na fundusz,

3) cena nabycia i koszt wytworzenia srodkéw trwalych w budowie, srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych obejmuje ogét kosztow poniesionych przez Urzad
w okresie budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia, do dnia bilansowego lub przyjecia
do uzywania, w tym rowniez:

a) niepodlegajacy odliczeniu podatek od towarow 1 ustug oraz podatek akcyzowy,

b) koszt obstugi zobowigzan zaciggnigtych w celu ich finansowania i zwigzane z nimi rdznice
kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

4) $rodki trwate stanowigce wlasno$¢ gminy otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji
wlasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji,

5) warto$¢ poczatkowa stanowigcg cene nabycia $Srodka trwatego powigkszaja koszty jego
ulepszenia, polegajacego na przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukcji
1 powodujacego, ze warto$¢ uzytkowa tego Srodka po zakonczeniu ulepszenia przewyzsza
posiadang przy przyjeciu do uzywania warto$¢ uzytkowa.

7. Szczegodlne zasady wyceny oraz ewidencji w Urzedzie aktywow 1 pasywow nie zaliczonych
do $rodkéw trwatych i1 warto$ci niematerialnych 1 prawnych:
1) nabyte aktywa finansowe ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych na dzien ich nabycia
wedhug ceny nabycia albo ceny zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia i rozliczenia transakcji
nie sg istotne,
2) fundusze wtasne ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych Urzedu z podziatem na ich rodzaje,
3) naleznosci i zobowigzania oraz inne sktadniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach
obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu wedtug zasad obowigzujacych na dzien
bilansowy,
4)odsetki od nalezno$ci i zobowigzan, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych Urzedu
W momencie ich zaptaty, lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokos$ci
odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.



8. Wartos$¢ naleznosci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty
poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego, w odniesieniu do:

a) naleznosci od dhuznikow postawionych w stan likwidacji lub w stan upadlosci — do
wysokos$ci naleznos$ci nieobjetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci, zgloszonej
likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym,

b) naleznosci od dtuznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli
majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postgpowania upadlosciowego
w petnej wysokosci naleznosci,

¢) naleznosci spornych kwestionowanych przez dluznikéw i dochodzonych na drodze sagdowe;j
nie pokrytej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

d) naleznos$ci stanowigcych rownowartos¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do
ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujagcego — w wysokosci tych kwot, do czasu ich
otrzymania lub odpisania,

e) nalezno$ci ktorych $ciagnigcie jest mato prawdopodobne do wykonania.

9. Odpisy aktualizujagce wartos¢ naleznos$ci zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych lub do kosztow finansowych - zaleznie od rodzaju naleznos$ci, ktorej dotyczy
odpis aktualizacji.

10. Naleznosci umorzone, przedawnione lub nie$ciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio
odpisy aktualizujace ich warto$¢.

11. W przypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu aktualizujgcego wartosé
aktywow, w tym rowniez odpisu z tytutu trwalej utraty wartosci, rownowarto$¢ catosci lub
odpowiedniej cz¢sci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego zwicksza warto$¢ danego
sktadnika aktywow 1 podlega zaliczeniu odpowiednio do pozostalych przychodow
operacyjnych lub przychodéw finansowych.

12. Zasady ustalania wyniku finansowego:

1) w oparciu o ewidencje¢ ksiegowa Organ ustala na koniec okresu obrachunkowego:
a) wynik wykonania budzetu,

b) wynik na pozostatych operacjach,

2) na wynik finansowy Urzedu ustalony na koniec okresu obrachunkowego sktadaja sig:

a) wynik dziatalnos$ci operacyjnej, w tym pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych,
b) wynik operacji finansowych,

c¢) wynik operacji nadzwyczajnych,

3) ustalenie wyniku finansowego Urzgdu nastepuje na koniec okresu obrachunkowego

w rachunku zyskow 1 strat — wariant porOwnawczy.
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