Zarzadzenie Nr 0050.29.2023
Burmistrza Staporkowa
z dnia 1 lutego 2023 roku
w sprawie okreslenia sposobu preekazywania sprawozdari przez kierownikéw Jednostek

organizacyjnych podleglych Urzedowi Miejskiemu w Stqporkowie

Na podstawie § 12 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r.
W sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U z 2022 r. poz. 144), § 9 ust. 1-3 i ust. 9
Rozporzagdzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020
I. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U z 2020, poz. 2396 z pézn. zm) oraz § 34 ust. 1 Rozporzgdzeniu Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowogci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych  zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej

Polskiej (t.j. Dz. U z 2020. Poz. 342 ) zarzgdza sig co nastepuje:
§1

Okresla si¢ sposob przekazywania sprawozdan dla jednostek organizacyjnych Urzedu

Miejskiego w Stgporkowie,

1. Dyrektorzy/kierownicy jednostek organizacyjnych (z wylgczeniem Urzedu Mie;j skiego w
Staporkowie jako urzedu i jako organu) przekazujg do Urzgdu Miejskiego w Staporkowie
w  formie dokumentu elektronicznego z wykorzystaniem aplikacji SJO Besti@
nastepujace sprawozdania;

1.1. budzetowe, o ktérych mowa w § 4, pkt 3, litera b i d Rozporzadzenia Ministra
Finansoéw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosdci budzetowej (Dz, U
z2022 1. poz. 144,

1.2.z operacji finansowych, o ktérych mowa w § 2 ust. | Rozporzgdzenia Ministra
Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz. U 72020, poz. 2396 z pézn. zm),

L.3. finansowe, o ktérych mowa w § 23 ust. | Rozporzadzenin Ministra Rozwoju

1 Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla




budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U z 2020. Poz. 342).

2. Sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 1 opatruje si¢ bezpiecznym podpisem
elektronicznym w rozumieniu ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz
identyfikacji elektronicznej (t.j. Dz. U, z 2021 r. poz. 1797), weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu, Podpisy elektroniczne sklada kierownik jednostki
oraz gléwny ksiegowy.

3. Sprawozdania, o ktorych mowa w ust. 1 jednostki budzetowe przekazujg na elektroniczng
skrzynke podawczg ePUAP Urzedu oraz adres do dorgczen elektronicznych

sprawozdawczosc(@staporkow.pl w formie pliku XML,

§2

Okresla sig sposéb przekazywania sprawozdan przez Urzad Miejskiego w Stgporkowie jako

urzedu i jako organu,

. Urzad Miejski w  Staporkowie jako urzad 1 jako organ  sporzadzaja
w systemie Besti(@ nast¢pujgce sprawozdania:

1.1 budzetowe, o ktérych mowa w § 4, pkt 3, litera a-b i d Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U
z 2022 1. poz. 144,

1.2, z operacji finansowych, o ktéorych mowa w § 2 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz. U z 2020, poz. 2396 z p6Zn. zm),

1.3, finansowe, o ktérych mowa w § 23 ust. 1 Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych  jednostek  budzetowych majgcych siedzibe poza  granicami

Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U z 2020. Poz. 342).



§3

Okresla si¢ sposéb przekazywania sprawozdan przez jednostki posiadajgce osobowosé

prawng podlegle pod Urzad Miejski w Staporkowie.

L

Jednostki organizacyjne posiadajace osobowosé prawng sktadajg do Urzedu Miejskiego w
Staporkowie sprawozdania z operacji Jinansowych, o ktorych mowa w § 2 ust. 1
Rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia
2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych (Dz. U z 2020, poz. 2396 z pozn. zm) w postaci elektronicznej, na
drukach dostepnych na stronach internetowych Ministerstwa Finansow. opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym kierownika i gtéwnego ksiggowego jednostki.
Sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 1 przekazywane sa odbiorcom sprawozdan

w formacie xls na elektroniczng skrzynke podawczg ePUAP Urzedu.
§ 4

Kierownicy jednostek organizacyjnych Urzgdu Miejskiego w Staporkowie sg zobowigzani

do:

1.1. Sporzadzania sprawozdan jednostkowych w szezegOlowoscei: dzial, rozdzial, paragraf
oraz sumowania kwot wyszczeg6lnionych w rozdziatach,

1.2. Sporzadzania sprawozdan prawidtowo i rzetelnie na obowigzujacych drukach,

1.3. Wykazywania w sprawozdaniach kwot zgodnych z danymi wynikajacymi
z prowadzone] ewidencji ksiggowe;j,

1.4. Podpisywania sprawozdan bezpiecznym podpisem elektronicznym w rozumieniu
ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 1. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektroniczne;j
(tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1797), weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

1.5. Terminowego przekazywania sprawozdan, a w przypadku braku mozliwosci
terminowego przekazania sprawozdan spowodowanego nieprawidtowym dzialaniem
systemu informatycznego, do przekazania sprawozdan pierwszego dnia roboczego
nastepujgcego po dniu usunigcia awarii.

1.6. Usuwania ujawnionych w sprawozdaniach nieprawidlowosci, w terminie

umozliwiajgcym ponowne ich sprawdzenie, parafowanie i terminowe przekazanie.




1.7. Sporzadzenia korekt wraz z wyjasnieniami w systemach okre$lonych w § 1 ust. 1,
w § 2 ust. 1 1 na drukach okreslonych w § 3 ust. 1 oraz przekazywania ich w formie

i za pomoca adresoéw dorgezen okreslonej w wyzej wymienionej uchwale.

§5

Wykonanie uchwaly powierza si¢ dyrektorom i kierownikom jednostek organizacyjnych
podleglych pod Urzad Miejski w Staporkowie oraz Skarbnikowi Urzedu Miejskiego w

Staporkowie.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i po raz pierwszy dotyczy sprawozdan

sporzadzanych za styczen 2023 roku.




Uzasadnienie

Stosownie do § 20 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 11 stycznia
2022 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2022 1. poz. 144), § 9 ust. 1-3
i ust. 9 Rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17
grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych (Dz. U z 2020, poz. 2396 z pozn. zm) oraz § 34 ust. 1 Rozporzadzeniu
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 1. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz  panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U z 2020. Poz. 342 ) na kierownikéw jednostek
organizacyjnych zostal nalozony obowigzek przekazywania, do jednostki samorzadu
terytorialnego, sprawozdan w postaci elektronicznej za pomoca systemdw informacyjnych lub
drukéw dostgpnych na stronach internetowych Ministerstwa F inanséw, opatrzonych
podpisem kwalifikowanym i przekazywanych do podmiotow wiasciwych na adres whasciwy

do dorgezen.

W zwigzku z powyzszym istnieje konieczno$é podjecia stosownego zarzgdzenia celem
ulatwienia jednostkom organizacyjnym podlegtym pod Urzad Miasta i Gminy w Stgporkowie
nalezytego wykonywania obowiazkéw sprawozdawczych, co w rezultacie bedzie miato
odzwierciedlenie w sprawozdawczosé, do kiérej zostal zobowiazany Urzad Miejski w

Staporkowie.




